CONG TY CO PHAN GIONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BO SUA MQC CHAU Déc lap - Tw do - Hanh phiic

Moc Chdu, ngay 30 thang 03 nam 2022

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN GIONG SUA MOC CHAU

- Can cit Ludt Chitng khodn ngay 26 thdng 11 ndm 2019;

- Cdn cit Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 ndm 2020,

- Can cik Ludt 03/2022/QH15 sita doi, bo sung mot so ' diéu ciia Ludt ddu tw cong, Ludt déu
tw theo phirong thike doi tdc cong tu, Ludt dau tw, Ludt nha 6, Ludt ddu thau, Ludt dién luc,
Ludt doanh nghiép, Ludt thué tiéu thy diic biét va Ludt thi hanh dn ddn sw dwoc Quobc hji

nude Cong hoa Xa hgi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 11/01/2022, ¢6 hiéu luc tir
ngay 01/03/2022;

- Cdn cir Nghi dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thdang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hamh mot s6 diéu cia Ludt Chitng khodn;,

- Can cit Thong tw s6 11 6/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 cuia B truéng B Tai
chinh hwong ddn mét s6 diéu vé quan tri céng ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai
Nghi dinh 50 1 55/2020/ND CP ngay 31 thang 12 ndam 2020 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hamh mot sé diéu ciia Ludt Chitng khodn;

- Can cit Diéu 1é Cong ty C6 phdn Giong bo sita Méc Chéu,

- Can cik Nghi quyét Dai hji dong cé dong s6 01/NQ-DHDCD/GBS/2022 ngay 30 théng 03
nam 2022

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bd v& quan trj cong ty Cong ty CH phan Gidng bo sita
Moc Chéau (“Cong ty”) bao gom céc ndi dung sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

- Quy ché noi bo vé quan trj cong ty quy dinh céc ndi dung vé vai trd, quyén va nghia
vu ctia Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri, Tdng Gidm ddc; trinh ty, thd tuc
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hop Dai hoi dong cb dong; dé cu, ng cu, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam ddc va cac hoat dong khac theo quy
dinh tai Pidu 18 cong ty va céc quy dinh hién hanh khéc cta phap lut.

2. Poi twong ap dung:

Quy ché nay duogc 4p dung cho cac thanh vién Hoi ddng quéan tri, Ban kiém sodt,
Tong Giam dbc va nhirng ngudi lién quan.

Piéu 2. Pai hoi ddng cb dong

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Dai hgi dong c6 dong

Dai hoi dong c6 dong gdm tat ca ch dong co quyén bleu quyet 1a co quan quyét dinh
cao nhit ctia Cong ty, co quyen quyét dinh nhitng van dé thudc nhiém vu va quyén
han dugc Luat phap va Didu 1é Cong ty quy dinh.

Quyén va nghia vu cta Dai hoi dong c¢b dong duge quy dinh tai Didu 15 cta Didu
1€.

2. Trinh ty, thi tuc hop Dai hji dong ) dong théng qua nghi quyét bing hinh thirc biéu
quyét tai cude hop Pai hoi dong c6 dong

Viée thong qua Nghi quyét bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb dong
bao gobm nhiing ndi dung chinh sau day:

a. Tham quyén triéu tap Pai hoi dong cd dong

(i) Trdch nhiém triéu tdp hop Pai héi dong cé dong thiong nién:

Hoi dong quén trj chiju trach nhiém triéu tap hop Dai hoi dong cb dong thuong nién
va lya chon dia diém phu hop trén lanh thd Viét Nam.

(ii) Trdch nhiém triéu tdp hop Pai hdi dong cé dong bat thuong:

Bén canh viéc tap hop Pai hoi df)ng cé dong thuong nién, Hoi ddng quan trj phai
tri¢u tdp mot cude hop Dai hoi dong cb dong trong cac trudong hop dugc quy dinh
tai Diéu 1é Cong ty va Ludt Doanh nghiép.

Hoi dong quan tri pha1 triéu tdp mot cude hop Dai hoi dong c¢b dong trong vong ba
muoi (30) ngay ké tir ngay s6 luong thanh vién Hoi ddng quan trj hodc thanh vién
Ban kiém soat khong déap ung quy dinh tai Piém b, Khoan 3, Piéu 14 Diéu 1¢ Cong
ty hogc nhan dugc yéu ciu néu tai Diém ¢ va Diém d, Khoan 3, Piéu 14 Didu 16
Cong ty.

Truong hop Hbi ddng quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong c6 déng nhu néu
trén, thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, C dong hodc nhom Co dong
s& hitu ttr 05% tong sd co phan phd thong trd 1én co quyen dai dién Cong ty triéu
tap hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh ciia phéap luat.

b. Lap Danh sich c6 dong c6 quyén du hop



— Cong ty chudn bi mot danh sach cac Co Dong co quyén du hop Dai hoi dong cd

dong dya trén S6 dang ky c¢b dong ctia Cong Ty. Danh sach c6 dong c6 quyen du
hop Pai hoi dong c¢6 dong duge lap khong qua 10 ngay trudc ngdy gui Thong
bao/Thu moi/Thu triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong.

Danh sach co dong co quyen du hop Pai hoi déng cd dong pha1 c6 ho, tén, dia chi
lién lac, qudc tich, s gidy 1o phép ly cia ca nhan di voi co dong 1a c4 nhan; tén,
ma s6 doanh nghi€p hodc s6 gidy to phap ly cua to chue, dia chi try s chinh d6i voi
cd dong 1a t6 chirc; s6 lugng cd phén timg loai, sé va ngay ding ky ¢b dong cua tirng
Co Péong.

c. Thong bao vé viéc chét danh séch cd dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi dong cb dong

Hoi déng quan tri Cong ty cong b thong tin vé viée 1ap danh sach cd dong c6 quyén
tham du hop Dai hoi dong c¢b dong tbi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky
cudi cung.

d. Thong b4o triéu tap hop Pai hoi dong c¢b dong

Thong béo tri¢u tap hop Dai hdi dong cd dong phai duge giri dén tat ca cac cb dong
trong Danh sach ¢6 dong c6 quyén dy hop cham nhit hai muoi mét (21) ngay trude
ngay khai mac cudc hop Pai hoi ddng cb dong (néu Didu 18 cong ty khong quy dinh
thoi han dai hon) tinh tir ngdy ma thong bao duoc giri hodic chuyén di mot cach hop
1§

Thong béo triéu tap hop Pai hoi dong cd dong co thé duge giri cho tit ca cac Cb
dong bang mot trong céc phuong thirc sau: tin nhin qua dién thoai, gui thu qua
dudng buu dién, dich vu chuyén phat c6 bao dam, fax va/hoidc thu dién tir (email)
dé dam bao thong bao dén duoc dia chi lién lac ctia Cd déng. Dong thoi, théng bao
tri¢u tdp hop phai dugc dang trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty va dugc cong
b thong tin véi Uy ban Chimg khoan Nha nudce va S& giao dich chirng khoan.

e. Chuong trinh, ndi dung Dai hdi ddng c6 dong

Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi dong cd dong phai 14p chuong trinh va ndi dung cude
hop Pai hoi dong cb dong.

Chuong trinh hop Dai hoi dong cb dong, céc tai liéu lién quan dén céc vin dé s&
dugc biéu quyét tai dai hoi phai dugc giri cho cac C Pong (giri kém theo Thu triéu
tap hop Pai hoi dong cb dong) hodc/va ding trén website clia Cong Ty. Trong trudong
hop dang tai Ién website cia Cong Ty, Thu triéu tdp phai ghi r6 noi, cach thirc tai
tai licu.

Cb Dong hodc nhom Cb Pong duge dé cap tai Khoan 2 Dleu 12 ctia Piéu 18 co thé
dé xuat céc van d& dua vao chuong trinh Dai hoi ddng cb dong va phai gui van ban
dé xuét cung cdc tai liéu ching minh vé s6 lugng va thoi gian ndm giir co phleu
bién ban théng nhit ndi dung d& xuét ctia nhom c6 dong (néu co). P& xuit cac vén
dé dua vao chuong trinh Dai hoi dong cb dong phai duge 1ap bang vin ban va phai
duge giri cho Cong ty trude it nhit ba (03) ngay lam viée trude khi bit dau Pai hoi
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ddng cb dong. Bé xudt phai bao gdm: tén C6 Pong, s6 luwgng va loai co phan nguvi
d6 nam gitt, va ndi dung de nghi dua vao chuong trinh hop.

Viée uy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dong cb dong

- Viéc tly quyén cho ¢4 nhén, t6 chirc dai dién du hop Dai hoi dong c6 dong phai dugce
lap thanh van ban. Vin ban dy quyen dugc lap theo quy dinh ctia phap luat vé dén
sy va phai néu rd tén cd nhan, t6 chic dugce ty quyen va s6 luong ¢b phan dugce uy
quyén. Ngudi Puoc Uy Quyén Dy Hop phai xudt trinh vin ban uy quyen khi ding
ky dy hop trude khi vao phong hop/tham du cude hop hodc ¢6 thé gl trude thong
tin v& vin ban 0y quyén dén Ban t chitrc trude ngay khai mac Dai hoi.

. Céach thtc ding ky tham dy Dai hoi dong cb dong

- Cb dong, Nguoi Pugc Uy Quyen Du Hop c6 thé dang ky tham dy qua thu dién tu,
fax hogc dién thoai, nhung van pha1 mang theo va xuét trinh thu tricu tap, gidy tor
tiy than, gidy Uy quyén va céc gidy to lién quan cAn thiét v6i Ban t chirc dai hoi dé
dang ky tai noi td chirc dai hoi.

. Diéu kién tién hanh hop DPai hoi déng cd dong

- Céc diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong duge dé cdp theo quy dinh tai
Dicu 19 cia Dicu €.

Hinh thirc thong qua Nghi quyét ctia Dai hoi ddng c6 dong

- Hinh thtrc thong qua Nghi quyét cta Pai hoi ddng c¢d dong duge dé cap theo quy
dinh tai Piéu 21 cua Diéu 1¢.

Céch thirc bo phiéu

- Trir khi c6 quy dinh khéc, khi tién hanh ding ky C6 Dong, Cong Ty cap cho ting
C6 Pong hoic Nguoi Buge Uy Quyén Du Hop c6 quyén biéu quyét thé biéu quyét,
trén d6 c6 ghi so dang ky/ma so, ho va tén cua CH Dong, ho va tén Nguoi Bugce Uy
Quyén Du Hop (néu c6) va sb phiéu biéu quyét ctia C6 Pong do.

- Noi dung ctia Thé biéu quyét tuy thudc vao noi dung cudc hop Dai hoi d(f)ng cd dong.
Hinh thtrc va ndi dung ctia Phiéu bau ctr theo quy dinh tai Quy ché biéu quyét bau
i,

- Khi tién hanh biéu quyet tai Pai hoi, Co Dong hodc Ngum Pugc Uy Quyen Du Hop
thuc hién biéu quyét trén thé bidu quyét theo huéng dan cia Ban kiém phiéu.

- Thong thuong, C6 Pong hoic Ngudi Puge Uy Quyen Du Hop bo cdc the biéu quyét
hodc biu cir vao thung phiéu duge niém phong dé ban kiém phiéu thyc hién viéc
kiém phiéu.

- CoDong c6 thé gui phleu biéu quyét dén cuoc hop Dai hoi dong co dong thong qua
thu/fax/thu dién tir. Cac ¢ déng dugc bao dam rang viée biéu quyét bang hinh thie
guri thé biéu quyét dén cudc hop théng qua thu/fax/thu dién tir (goi chung la “Bé
phiéu tir xa”) c6 gié trj tvong dwong véi cach thire biéu quyét truc tiép tai cude hop.
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- Dbi véi cac noi dung biéu quyét duoc Dai hoi quyét dinh biéu quyét cong khai: Ban
T6 chirc s& phat Phiéu biéu quyet riéng cho cdc ndi dung nay dé cac Cb dong/Nguoi
dugc iy quyén thyc hién biéu quyét cong khai theo huéng dn ctia Ban kiém phiéu.

. Céch thirc kiém phiéu

- Dai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu va gidm sat kiém phleu theo
dé nghi cta chu toa. BTC s& chuin bi bd phén gitp viée, ban kiém phiéu c6 thé
quyét dinh bg phan gitp viéc cho minh.

- D01 voi trudong hop bo phiéu tir xa thi viéc kiém tra cac Thé biéu quyét nay s€ bao
gom viéc klem tra tinh trang niém phong, tinh day du ctia hd so gui kém va dugc
kiém tra va tong hop ciing véi cac Thé bidu quyét duge phat tryc tiép tai Dai hoi.

- Céc tinh trang * dong y/tan thanh”, “khong dong y/phan d6i”, “khong c6 y kién” s&
dugc tong hop riéng (trong d6 cac thé biéu quyét trang/khong hop 18 s& duge cong
vao nhom “khong co y k1en ). Tong két qué cta tung tinh trang s& dugce chia cho
téng s6 quyén biéu quybt phat ra tai khau ding ky dé xac dinh ty 1& phan trim cta
tung tinh trang.

- Cong ty 4p dung hoan toan viéc kiém phiéu bang phan mém dién tir, tu dong co ap
dang ma vach nhan dang dé phong tranh sai sot.

- Bankiém phleu s& ¢ nhan sy giam sat qua trinh va két qua kiém phiéu. T4t ca thanh
vién ban kiém phiéu sé& ky xac nhan két qua.

Pidu kién dé nghi quyét duoc thong qua

- Didukién dé nghi quyet ctia Pai hoi dong cb dong dugc thong qua duge d& cap theo
quy dinh tai Piéu 21 Pidu 1é Cong ty.

. Thong bao két qua kiém phiéu
- Truéng ban kiém phiéu s& doc két qua kiém phiéu sau khi hoan tat viéc kidm phiéu

- Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty
trong thoi han hai muoi tu (24) gio lam viéc, ké tir thoi diém thong qua nghi quyét
ctia Pai hoi dong c6 dong.

. Céch thiic phan déi nghi quyét ciia Dai hoi dong c6 dong (theo quy dinh tai Didu 132
Luat Doanh nghiép)
- Trong truong hop C6 dong phan ddi quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong thi viée

phan. ddi nay phai dugc thye hién bang hinh thire van ban, trong d6 ghi 16 ho tén,
ma sb d dai hoi c¢b dong va noi dung, ly do vé viéc phan dbi.

- Vin ban d6 s& dugc chuyén dén Thu ky dai hoi dé ghi nhén.

=00 dong biéu quyét phan d6i nghi quyét vé vige t6 chire lai cdng ty hodc thay do6i
quyén, nghia vy ctia c6 dong quy dinh tai Diéu 1 cong ty c6 quyén yéu clu cong ty
mua lai c6 phan ctia minh. Yéu cAu phai bang vén ban, trong d6 néu rd tén, dia chi
ctia ¢ dong, s6 lugng cb phéan tirng loai, gi4 du dinh ban, ly do yéu cu cong ty mua
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lai. Yéu cdu phai duoc gui dén cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tur ngay Dai hoi
dong cb dong thong qua nghi quyét v viée td churc lai cong ty hodc thay dbi quyén,
nghia vu clia ¢d dong quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

0. Lap bién ban hop Dai hoi dong cd dong

Cudc hop Pai hoi déng c6 dong phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4 am hogc ghi
va luu gilt dudi hinh thice dién t&r khéc. Bién ban phai dugc lap bang tiéng Viét, c6
thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai va cé cic ndi dung chi yéu sau day:

|-

+ 4+ 4+ o+

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong c¢b dong;
Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tém tét dién bién cude hop va cac ¥ kién phat bidu tai cudc hop Dai hoi dong cb
dong vé ting van dé trong chuong trinh hop;

S6 ¢6 dong va tong s6 phiéu bleu quyét ctia cac cd dong dy hop, phu lyc danh
sach ding ky ¢6 dong, dai dién cd dong du hop vai s6 ¢o phan va s6 phiéu bau
twong Urng;

Téng s6 phleu bleu quyet d6i v6i timg van dé bidu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thirc bidu quyét, tong s6 phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh
va khong co y kién; ty 18 trong tng trén tdng sd phiéu bidu quyét cua cb dong
du hop;

Céc van dé da duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua twong tmg;
Chit ky cua cht toa va thu ky;

Trong trudng hop chi toa, thu ky tir chdi ky Bién ban hop thi bién ban nay c6
hiéu luc néu dugc tit ca thanh vién khac ctia Hoi ddng quan tri tham du hop ky
va ¢6 day du ndi dung theo quy dinh néu trén. Bién ban hop ghi rd viéc chi toa,
thu ky tir chdi ky bién ban.

Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va tleng nude ngoai déu c6 hiéu luc phép ly nhu
nhau. Truong hop c6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét duoc uu tién ap dung.

Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi két
thuc cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh
trung thuc, chinh xac cia ndi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hoi déng cb dong phai dugc cong bb trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty trong thoi han hai muoi bbn (24) giv ké tir thoi diém théng qua quyét
dinh cua Dai hoi dong cd dong.



- Bién ban hop Dai hoi ddng cbd dong duge coi 1a bang chimg xac thyc vé nhing cong
vige da duge tién hanh tai cudc hop Dai hoi ddng c6 dong trir khi c6 y kién phan ddi
vé ndi dung bién ban dugc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong mudi (10)
ngdy ké tir ngdy cong b bién ban.

- Bién ban hop Dai héi dong c6 dong, phuy luc danh sach cb dong dang ky du hop kem
chit ky ctia ¢d dong, vdn ban ty quyen tham dy hop, Nghi quyét da duge thong qua
va tai liéu ¢ lién quan phai dugc luu giir tai try sé chinh cia Cong ty.

p. Cong bd Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong

- Nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong phai dugc dang tai 1én trang thong tin dién tir
cua cong ty trong vong hai muoi bbn (24) gid ké tir khi dugc ban hanh.

3. Trinh ty, thi tyc hop Pai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc 1dy
y kién bang vian ban
Viée thong qua Nghi quyét bing hinh thic 14y y kién bang van ban bao g0m céc ndi dung
chinh sau day:

a) Céc truong hop l4y ¥ kién bang vin ban

- Tét ca cac van dé thudc tham quyen cua Dai hoi dong cb dong quy dinh tai Diéu 16
cong ty va Ludt Doanh nghiép déu cé thé thong qua bing hinh thic 14y y kién bang
van ban.

b) Trinh tu, tha tyc thong qua Nghi quyét bang hinh thirc liy y kién bang vin ban

- Quy trinh l4y y kién co dong bang vén ban dugc thyc hién theo Diéu 22 ctia Didu 18
sau khi co nghi quyét ctia Hoi dong quan tri vé& viéc dp dung hinh thire lay v kién
bing van ban.

- Trong trudng hop nay, Hoi ddng quan tri s& thanh 1ap Ban kiém phiéu. Ban kiém
phiéu t6i thidu bao gdm: chu tich Hbi ddng quén tri va mot thanh vién Ban Thu ky.
Trong do, Chu tich Hoi ddng quan trj 1a truong Ban kiém phiéu.

4. Trinh tu, tha tuc hop Dai hoi ddng co dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc hoi
nghij trwe tuyén va hinh thirc hoi nghi tryee tuyén két hop véi true tiép

- Bén canh hinh thirc td chirc hop truc tiép, Pai hoi dong co dong thudong nién va bit
thuong cé thé t6 chtre dudi hinh thire hoi nghi true tuyén (e-GMS) hoic hinh thtrc
hoi nghi true tuyén két hop vai truc tiép hodc cac hinh thire trong dwong khéc trong
truong hop xdy ra (i) cac sy kién bat kha khang, bao gdm nhung khong gi61 han bai:
thién tai, chlen tranh, bénh dich, ndi ddy, bao dong, khing bd, céc quyét dinh han
ché hay cAm doén ciia Nha nudc va/hoic (ii) cac su kién khach quan khac ma Hoi
dong quan tri xét thdy khong thuan tién va/hodc khong phit hop dé td chirc hop Dai
hoi ddng cb dong theo hinh thirc hop truc tiép.

- Trong trudng hop Hoi dong quan tri quye’t dinh triéu tap t& chirc hop Pai hoi dong
co dong dudi hinh thirc hoi nghi truc tuyén (e-GMS) hodc hinh thirc hoi nghi truc



tuyén két hop véi truc tiép hodc cac hinh thirc twong duong khac; Hoi dong quan tri
c6 trach nhiém ban hanh va cong b trén website cia Cong ty Quy ché td chuc Dai
hoi nay trude it nhat hai muoi mot (21) ngdy tinh tir thoi diém khai mac Pai hoi, véi
ndi dung co ban nhu sau:

Thong béo két qua kiém phiéu;

Lap bién ban hop Dai hoi dong c6 dong;

Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong cb dong;

Quy ché t6 chuc Dai hoi nay co thé dugc stra ddi, didu chinh cho phu hop véi
tirng 1an Pai hoi theo quyét dinh cia Hoi dong quan trj theo ting thoi diém.

+ Thong bao triéu tdp hop Dai hoi ddng c6 dong;

+ Céch thire dang ky tham du Dai hoi dong cb déng;

+ Viéc ty quyen cho nguoi dai dién dy hop Dai hoi ddng cb dong;
+ Diéu kién tién hanh;

+ Hinh thue thong qua Nghi quyét cia Dai hoi dong cd dong;
+ Céch thirc bo phiéu;

+ Céch thue kiém phiéu;

_+_

+

+

+

Piéu 3. Hoi ddng quan tri

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia H¢i dong quan tri, trach nhi€ém ciia thanh vién Hoi
dong quan trj

Hoi dong quan tri la co quan quan ly cong ty, c6 toan quyén nhan danh cong ty dé
quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu ctia cong ty, trr cac quyén va nghia vu
thudc thdm quyén cia Dai hoi ddng cb dong.

Quyén dugc cung cap thong tin ctia Hoi dong quan tri:

+ Thanh vién Hoi ddng quén tri co quyén yéu cau Tbng giam dbc, Pho Tong giam
dbc, ngudi quan ly khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cta don vi trong Cong ty;,

+ Nguoi quan ly duge yéu cau phai cung cép kip thoi, ddy du va chinh xac thong
tin, tai liéu theo yéu céu ctia thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, thu tuc yéu
ciu va cung cap thong tin do Diéu 1€ cong ty quy dinh.

Quyén va nghia vy khéac ctia Hoi ddng quan tri dugce quy dinh tai Piéu 27 cta Diéu

15,

Tréach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri dugc quy dinh tai Chuong X ctia Pidu

1€.

2. Dé cir, irng cir, bau, mién nhi€ém va bai nhi€ém thanh vién Hgi dong quéan tri

a. Nhiém ky va sb luong thanh vién Hoi ddng quan tri

Nhiém ky ctia Hoi dong quan tri tdi da khong qua nam (05) nim. Thoi han cu the
cua nhiém ky, viéc rut ngan hodc gia han thoi han ctia nhi¢ém ky do Dai hoi dong cb
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dong quyét dinh. Mot c4 nhan chi dugce bAu lam thanh vién doc lap Hoi ddng quéan
tri cia Cong ty khéng qua 02 nhiém ky lién tuc

= 80 lugng thanh vién Hoi dong quan tri 1a nam (05) nguoi. Nhiém ky cua thanh vién
Hoi dong quan tri khong qua ndm (05) ndm va c6 thé dugc bau lai v6i s6 nhiém ky
khong han ché. Truong hop ¢ thanh vién dugc bdu bd sung hogc thay thé thanh
vién bi bai nhiém/mién nhiém trong thoi han nhiém ky thi nhiém ky cta thanh vién
do 1a thoi han con lai cia nhiém ky ctia Hoi ddng quan tri.

b. Co cau, tiéu chuan va diéu kién ctia thanh vién Hoi dong quan tri

- Co céu thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau: Tong s6 thanh vién Hoi dong quan tr
khong didu hanh phai chiém it nhat mot phan ba (1/3) tong s6 thanh vién Hoi dong
quan tri, tuong duong voi it nhit 2/5 thanh vién Hoi ddng quén tri.

- Tiéu chuin va dleu kién cua thanh vién Hoi dong quén tri: Nhu dugc quy dinh tai
Diéu 25 cua Pidu 16. Ngoai ra, thanh vién Hoi ddng quan tri can c6 cac phim chit
va nang lyc sau day:

+ o tu chét 1anh dao, liém chmh ¢ trach nhiém, chin chén, c6 dao duc, va nhan
dugce sy tin tudng cta cac c¢d dong, cac thanh vién khac trong Hoi ddng quan tri,
cac can by quan ly, va nhan vién cua Cong ty;

+ €6 kha ning can bang loi ich clia tat ca céc bén c6 quyén loi lién quan va dua ra
nhitng quyét dinh hop ly;

+ C6 kinh nghiém chuyén mon va trinh do hoc vAn cin thiét dé hoat dong mot cach
c6 hidu qua;

+ €6 kinh nghiém kinh doanh quéc té, am hiéu c4c vén dé dia phuong, hiéu biét vé

thi truong, san pham, va doi thu canh tranh;

C6 kha ning bién kién thirc va kinh nghiém thanh cac giai phap thuc tién;

Liém chinh va c6 tiéu chuén dao dtrc cao;

Phén quyét chuan xac;

Kha ndng va y chi duong dau védi thach thire va tim toi cai mai;

+ + + o+ o+

K§ ning giao tiép tot.
c. Dé cir, ing cir thanh vién Hoi ddng quan tri

Co bong hodc nhom Cb Dong s hitu s6 lugng. cb phiéu (tinh dén thoi diém chét danh
sach cd dong) thoa man khoan 2 Piéu 25 ctia Didu 16 s& thuc hién tng cir, dé cir nhu sau:

- Ho so can thiét:
+ Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

+ Trinh d6 hoc van;



+ Trinh dd chuyén mon;

+ Céc cbng ty ma tng vién dang ndm giit chirc vy thanh vién Hoi dong quan tri va
cac chirc danh quan ly khéc;

+ Quan hé ctia tng vién vdi cac Nguoi c6 lién quan;

+ Quan hé cua (g vién véi cac doi tac kinh doanh chinh cua Cong ty;

+ Nhitng thong tin lién quan t6i tinh hinh tai chinh ctia ing vién va nhiing van dé
khéc c6 thé c6 anh huéng tdi nhiém vu va tinh doc 1ap clia ing vién véi tu cach
1a thanh vién HOi dong quan tri;

+ Vin ban vé viéc tir chdi cung cap thong tin theo yéu cau ciia Cong ty.

Dbi v6i nhom co dong: danh sach ddy du ctia nhom cb dong dé cu; bang chung vé
viéc ndm gir cb phiéu dii; van ban thoa thuén ctia nhém c6 dong v& viéc dé cir thanh
vién Hoi dong quan tri.

Ung vién Hoi dong quan tri s& gdi vin ban cam két vé tinh trung thye, chinh xac va
hop ly ctia cac thong t1n ca nhan dugc cung cap va phai cam két thuc hién nhiém vu
mdt cach trung thuc néu duge bau lam thanh vién Hoi dong quan tri.

Céch thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri

Viéc bau thanh vién Hoi dong quan trj dugc thyc hién theo phuong thire bau don
phleu theo d6 mdi CH dong co téng sd ph1eu biéu quyet tuong ung véi tong s6 ¢b
phan s¢ hiru nhan v6i sO thanh vién dugc bau ciia Hoi dong quan tri va C6 dong co
quyén don hét téng s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sO ing ctr vién.

C dong co thé phén ph01 s6 phiéu cho timg ting vién theo ting s6 phiéu hoic ty 18
cu thé hozc phan phéi deu cho cdc tng vién dugc chon. Trong truong hop phan phbi
déu, C6 dong khong can dién s6 phiéu bau ma chi can lya chon cac Gmg vién theo
cach thire quy dinh tai Quy ché nay.

C6 dong thuc hién viéc Iya chon (g vién bing cach dé nguyén tén (g vién dugce
chon va gach ngang d6i vai tén cac tmg vién khong lua chon. S6 lugng tmg vién
lya chon khong dugc vugt qua s6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri dugc phép
bau.

Cin clr vao sd lugng thanh vién Hoi dong quan trj dugc phe chuén, Dai hoi s& dya
vao ty 1€ phleu bau tinh tir cao xuong thap, bit dAu tir img vién c6 s6 phleu bau cao
nhit cho dén khi dt s6 thanh vién cn bau va phai dam bao déap tng so lugng t6i
thiéu thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh theo quy dinh phap luét va Diéu
18

Truong hop khong céd du sb thanh vién Hoi déng quan tri thi Dai hoi sé& tién hanh
bau lai cho dén khi da so lugng.

Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém va bo sung thanh vién Hoi dong quan tri
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Mién nhiém:
+ Viéc mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj dugc dé cap theo quy dinh tai cac
Khoan 4 Diéu 26 cta Dicu I¢.

+ Truong hgp mot thanh vién Hoi dong quan tri khong du tu cach theo quy dinh
ctia Phép luét hodc khong c6 du ndng lyc hanh vi thi Tiéu ban Nhén sy ctia Hoi
dong qudn trj hodc mot tidu ban khac do Hoi ddng quan trj phan cong tai ting
thoi d1em s& chju trach nhi¢m thu thép bang chimg, thong tin va 1ap béo céo va
d& xudt, trinh Hoi ddng quan trj biéu quyét quyét dinh.

+ Déi véi trudng hop tir nhiém, thi Tiéu ban Nhan sy hodc mot tiéu ban khac do
Hoi dong quan tri phan cong tai ting thoi diém sé& thy ly viéc xem xét va trinh
Hoi ddng quén trj quyét dinh. Viéc Mién nhiém chi c6 hiéu lyc khi c6 nghj quyét
bang vin ban ctia Hoi ddng quan tri.

Bai nhiém:

+ Viée bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj duge dé cap theo quy dinh tai cac
Khoan 4 Dicu 26 ctia Bicu I¢.
+ DAi voi truong hop thanh vién Hoi dong quan tri bi phéap luat cAm khong duoc

lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Hoi dong quan tri sé& triéu tp cudc hop dé ban
hanh nghi quyét.

f. Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri

Tét ca cac trudng hop thay ddi thanh vién Hoi dong quén trj lién quan dén bau, mién
bai nhiém, Hoi déng quan tri s& thuc hién thi tuc bdo céo thay d6i thong tin cua
ngudi quan ly doanh nghiép theo phap Luat Doanh nghi€p va cong b6 thong tin theo
phap luat chiing khoan.

g. Céch thtrc gi6i thidu tmg vién thanh vién Hoi dong quan tri

Cd dong, nhom cb dong s& tng ctr, dé ctr Gtng vién Hoi ddng quan tri theo dung tiéu
chuén, diéu kién dugc dé cap tai Khoan 2 Diéu nay. Toan bd hd s0, thong tin can
thiét dugce chuyén dén Cong ty cho Tiéu ban Nhan sy hodc mot tiéu ban khac do
Hoi dong quén tri phan cong tai ting thoi diém.

Hoi dong quan tri s& nd luc trong viée cong b thong tin vé tng vién theo dung quy
dinh ctia phap luat tuy theo tinh san sang ctia thong tin ing vién.

Trudng hop 5O lugng tmg vién Hoi ddng quan tri thong qua dé ctr va tmg cu van
khong du 6 luong cin thiét, Hoi dong quan tri duong nhi¢m sé& dé ctr hodc td chirc
dé ctr thém Gmg cir vién theo co ché:

+ Duoc Tiéu ban Nhan sy hodc mot tiéu ban khac do Hoi ddng quan tri phan cong
tai tirng thoi diém tim kiém lya chon theo quy trinh;

+ Pugce cac cd dong gidi thidu va thong qua quy trinh danh gia ctia Tiéu ban Nhén
su hodic mot tidu ban khac do Hoi dong quan tri phan cong tai ting thoi diém;
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+ Hbi dong quan tri duong nhlem s€ cong bd quy trinh gidi thleu ung vién Hoi
ddng quan tri d& Pai hoi dong c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé cir theo
quy dinh phap luat.

h. Bau, bdi nhiém, mién nhiém Chut tich Hoi dong quan tri

- Hoi ddng quan tri bAu mot trong s6 cac thanh vién Hoi ddng quan tri lam Cha tich
va ¢o thé ¢c6 mot hodc mot s6 Pho Chu tich Hoi dong quan tri.

- Chu tich Hoi ddng quén tri ¢6 thé bi bai mién theo quyét dinh cta Hoi dong quan
tri. Truong hgp Chi tich Hoi dong quan tri tir chitc hode bi bai mién, Hoi ddong quan
tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay.

3. Thi lao va lgi ich khéc ciia thanh vién Hoi dong quan tri

- Thu lao Hoi ddng quan trj duoc Pai hoi dong cb dong phé chuin s& dugc phan chia
cho cac thanh vién Hoi dong quan tri theo nguyén tic:

+ Chu tich Hoi dong quan trj s& c6 thil lao thanh vién cao hon céc thanh vién khéc.

+ Thu lao ctiia Trudng ti€u ban va thanh vién cta ticu ban c6 pham vi va mic do
cdng viéc nhieu s€ cd thu lao cao hon.

+ Mot phan thi lao Hoi ddng quan tri s& trang trai cho chi phi du hop va két qua
danh gia hoat dong nam.

4. Trinh ty va thi tuc td chire hop Hoi ddng quan trj
a. SO lugng cudc hop tdi thiéu theo thang/quy/nam

- Cudc hop cua Hoi déng quén tri do Chu tich Hoi déng quan tri tri¢u tap khi xét thy
can thiét, nhung moi quy phai hop it nhat mot lan.

b. Céc truong hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri bat thuong

- Chu tich Héi ddng quan trj phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khong dugc tri hoan
néu khong co 1y do chinh dang, khi mét trong sO cac dbi tegng dudi day dé nghi
bang van ban néu ré muc dich cudc hop, van dé cn théo luén:

+ Ban kiém soat;
+ Tong giam dbc hoic it nhit nam (05) Nguoi diéu hanh khéc;
ft nhit hai (02) thanh vién ctia Hoi ddng quan tri;

+

+ Céc trudong hop khac (néu co).

- D& nghi phai duogc lap thanh vin ban, trong d6 néu rd muc dich, van dé cén thao
ludn va quyét dinh thudce tham quyén cua Hoi dong quan tri.

c¢. Thong bao hop Hoi ddng quan tri
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Thong bdo hop Hoi dong quan trj s& dugc Ngudoi Phy Trach Quan Tri Cong Ty gui
dén cac thanh vién Hoi ddng quan trj bing thu dién tir dén dugc dia chi lién lac cta
tirmg thanh vién Hoi dong quan trj da dugc ding ky trude tai Cong ty.

Thong bao hop Hoi dong qudn tr1 s€ bao gom chuong trinh hop, thoi gian, dia diém,
kém theo cac tai liéu can thiét vé nhiing van dé dugc ban bac va biéu quyét tai cude
hop, céac ph1eu biéu quyet cho nhitng thanh vién Hoi ddng quén trj khong thé du hop
va dugc thé hién bang tiéng Viét.

Thanh vién Hoi ddng quan trj co thé tir chbi thong bao moi hop hodgc 1 phan noi
dung chuong trinh hop bang cach géi thu dién tir dén Hoi dong quan tri.

. Quyén dy hop Hoi dong quan tri ctia thanh vién Ban kiém soat

Kiém soat vién c6 quyén du cudc hop Hoi ddng quan tri, c6 quyén thao luén nhung
khong dugc bicu quyét.

. Diéu kién td chuc hop Hoi ddng quan tri

Cac cudc hop cua Hoi dong quéan tri dugc tién hanh khi cd it nhit ba phan tu (3/4)
téng sb thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 tham dy truc tiép hodic mot hinh thirc khac
theo Khoan 9 Diéu 30 Diéu lé.

Trir khi c6 sy thoa thuén khac, truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy
dinh, cugc hop phai dugc triéu tap lan thtr hai trong thoi han bay (07) ngay ke tur
ngay du dinh hop lan thir nhét. Cudc hop triéu tap 1an thir hai duoc tién hanh néu co
hon mét ntra (1/2) s6 thanh vién Hoi dong quén tri du hop.

Céch thtrc biéu quyét

Ngoai quy dinh tai diém d Khoan 9 Piéu 30 cta biéu 18, thanh vién Hoi dong quan
tri c6 thé giri phibu biéu quyét dén cudc hop théng qua bang phuong tién khac phu
hop theo quy dinh ctia phap luét va diéu kién tinh hinh ctia Cong ty. Phiéu biéu quyét
chi duge mé/trinh trude sy ching kién cta tit ca ngudi du hop.

Trong céac cude hop truc tiép, qua dién thoai, cc thanh vién Hoi dong quan trj s&
bidu quyét dong y biang miéng hoic gio tay ddi véi mdi van dé sau khi dugc Chu
toa néu van dé va két thic phan thao luan. Cac tinh trang biéu quyét c6 thé 1a dong
y, phan déi, khong c6 ¥ kién.

. Céch thue thong qua nghi quyét cia Hoi dong quan tri

Hoi dong quan trj thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s¢ da s6 thanh
vién Hoi dong quan tri du hop tan thanh (>50%). Truong hop so phiéu tan thanh va
phan dbi ngang bang nhau, thi quyét dinh cubdi ciing s& thudc vé phia c6 y kién ciia
Chu tich Hoi dong quan tri.

Nghi quyét theo hinh thire 14y y kién bang vén ban dugc thong qua trén co so'y k1en
tan thanh cua da sd thanh vién Hoi dong quén tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét
nay c6 hiéu lwe va gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cude hop.
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h. Viée ty quyén cho nguoi khac dy hop cta thanh vién Hoi dong quan trj thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 11 Diéu 30 cta Pidu 18.

i. Lép bién ban hop Hoi dong quan tr

- Nguoi Phu Trach Quan Tri (Ban Thu ky) cong ty s& thuc hién ghi bién ban dién tién
cudc hop Hoi dong quéan trj mot cach ddy da, chi tiét, r6 rang. Ngum Phy Trach
Quén Tri ¢6 thé ghi 4m cudc hop dé dam bao tinh chinh x4c cudc ndi dung, dién
tién, két qua cudc hop.

- Bién ban ghi nhan dién bién cudc hop s& dugc hoan thanh ngay sau mdi cude hop
va ¢ chit ky x4c nhan tham dy cla tit ca thanh vién tham du. Bién ban cudc hop
chinh thtrc s& duge hoan thanh trong vong 7 ngay lam viéc ké tir ngay két thic cude
hop.

- Bién ban hop Hoi ddng quan trj s& duge luu trit v6i thoi han 10 nam.

j- Trudng hop chi toa va/hodc thu ky tir chbi ky Bién ban hop Ho6i dong quan trj thi bién
ban nay c6 hiéu luc néu dugc tat ca thanh vién khéc ctia Hoi dong quan trj tham dy hop
ky va c6 dy di ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc ch toa,
thu ky tir chdi ky bién ban hop.

k. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tr

- Can cir vao cac ndi dung, quyét dinh duge thong qua cia cude hop Hoi dbng quan
tri, Cha tich Hoi déng quan tri s& thay mat Hoi dong quan tri ky ban hanh cac vin
ban nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

- Céc nghi quyét, quyet dinh nay s& dugc thong tin dén tit ca cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat va Téng Giam d6c Cong ty.

- Céc ndi dung nghi quyét thudc pham vi phai cong bd thong tin s& dugc cong b
thong tin theo quy dinh phap luat.

5. Céac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

Hoi ddng quéan tri co thé thé thanh 14p tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhén sy, luong thudng, kiém toan ndi bo theo quy dinh tai Biéu 31 ctia Diéu 1€.

6. Vai tro, trach nhiém, thAm quyén ctia cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri va tirng thanh
vién trong tiéu ban s€ dugc quy dinh cu the trong quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri.
cong bd thong tin vé viée 1ap danh sach cb dong

7. Lua chon, b6 nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan trj cong ty
a. ‘liéu chuén cua Nguoi phy trach quan tri cong ty
- Céc tiéu chudn d6i véi Nguoi phu trach quan trj cong ty:

+ Nguoi phy trach quan trj cong ty phai 1a nguoi ¢6 hidu biét vé phap luat. Nim
vitng cac quy dinh phéap luat lién quan dén Cong ty va thi trwong chirg khodn,
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uu tién nguoi tot nghiép dai hoc luat (hé chinh quy tap trung) tai cic co s¢ dao
tao trong va ngoai nudc.

C6 trinh do hoc vén dai hoc trd 1én.
Am hiéu hoat dong ciia Cong ty.

Tréch nhiém cao, giao tiép tdt, cu thé 1a k¥ ning thuong thuyét va tao nén sy dong
thuan.

+ K¥ ning to chirc, phén tich, cu thé 1a phat hién nhiing tin hi€u tlr xa va canh bao
som cho Bo may quan ly, c6 tryc giac t6t va nhay cam ddi véi nhitng suy nghi va
hanh vi ciia Tdng giam ddc va cac thanh vién Hoi ddng quan trj.

+ Cé tinh ti my, dé y dén chi tiét, linh hoat va sang tao.
Duogc dao tao vé quan tri.
La mdt nguoi ¢ uy tin ca nhan va trong sach.
Céc yéu céu, diu kién dbi véi Nguoi phu trach quan tri cong ty:
+ Tinh doc 1ap: Nguoi phu trach quan tri cong ty khong dugc dong thoi lam viée
cho cong ty kiém toan hién dang kiém todn Cong ty.

+ Ngudi phu trach quén tri cong ty khong dugc la mot thanh vién gia dinh tryc hé
ctia mot thanh vién Bo may quan ly.
+  Nguoi phu trach quan tri cong ty phai tham gia cac khoa dao tao vé quan tri cong
ty tai cac co s& dao tao duge Uy ban Chitng khoan Nha nudc cong nhan.
Bdn phan: Ngudi phu trach quéan tri cong ty c6 ddy db cac bdn phan nhu bon phan
ctia Nguoi quan ly.

. Viée bd nhiém Nguoi phu trach quan trj cong ty

Nguoi phy trach quan tri cong ty kiém nhi¢ém lam Thu ky cong ty. S6 lugng Ngudi
phu trach quan tri cong ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

Hoi ddng quén tri s& ban hanh nghi quyét bd nhiém Ngudi phy trach quan trj cong
ty. Nhiém ky ctia Nguoi phy trach quan tri cong ty (Thu ky Cong ty) la 5 ndm hodc
mot thoi han khac theo quyét dinh cia Hoi dong quan tri tai tirng thoi diém.

Cac thong tin vé ung vién cho viéc b6 nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty: cac
thong tin vé tng vién co thé bao gdm nhung khong gi¢i han & tom tit qua trinh hoc
tap, qua trinh cong tac, cac m01 quan hé vai cac thanh vién trong Cong ty, s6 luong
cb phiéu ctia Cong ty dang nim gift, xAc nhan khong c6 tién an tién su... va dugc
b6 sung bang thu gidi thiéu c4 nhan va nhitng cudc phong vAn v6i cac thanh vién
Hoi dong quan tri, déc biét 1a véi Chi tich Hoi ddng quan tri.

Hop ddng véi Thu ky Cong ty: Ngoai ra, Hoi dong quén trj chiu trach nhiém xac
dinh cac didu kién cua hop ddng lao dong, cic van dé lién quan téi thu lao va thu
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tuc két thic hop dong. Chii tich Hoi dong quan tri, c6 sy tham véin ctia Tiéu ban
Nhén sy va Tiéu ban Luong thudng, s& thay mit Cong ty soan thao hop dong dé ky
két v6i Thu ky Cong ty.

c¢. Céc truong hop mién nhiém Nguoi phu trach quén tri cong ty

- Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty vao bat ky thoi
diém nao nhung khong trai cic quy dinh clia phép luat hién hanh vé lao dong.

d. Thong bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trdch quan tri cong ty
- Hoi déng quan tri s€ thong bdo viéc bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan
tri cong ty voi Tong Giam doc va Nguoi diéu hanh doanh nghiép khac.
e. Quyén va nghia vu ciia Nguoi phy trach quan trj cong ty dugc quy dinh tai Khoan 3,
Diéu 32 cta Diéu 1é.
Diéu 4. Ban Kiém soat
1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhi¢m ciia thanh vién Ban kiém
soat
- Vai trd, quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat dugc quy dinh tai Piéu 39 cta bidu
1.
- Quyén dugc cung cp thong tin ctia Ban kiém soat:

+ Tai liéu va thong tin phai duoc giri dén thanh vién Ban kiém soat ciing thoi diém
va theo phuong thirc nhu doi véi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

*  Thong bao moi hop, phiéu ldy y kién thanh vién Hoi ddng quan trj va tai
liéu kém theo;

o Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Dai hoi dong cd dong, Hoi
dong quan tri;

« Béo céo ctia Giam ddc hodc Téng Giam dbc trinh Hoi dong quan tri hodc
tai liéu khac do Cong ty phat hanh.

+ Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can ho so, tai liéu ctia Cong ty luu giit
tai tru s& chinh, chi nhanh va dia di€ém khéc; c6 quyén dén dia diem lam viéc ctia
nguoi quan ly va nhan vién ctia Cong ty trong gio lam viéc.

+ Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi df)ng quan tri, Giam dbc hodc Tdng Giam dbc,
ngudi quan ly khac phai cung cap ddy du, chinh xdc, kip thoi thong tin, tai liéu
v€ cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu
cAu cta thanh vién Ban kiém soat hodc Ban kiém soat.

- Quyén va nghia vy khéc ctia Ban kiém soat theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 18
cong ty.
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Tréch nhiém cta thanh vién Ban kiém soét dugc quy dinh tai Chuong X cua Didu
1é.

2. Nhiém ky, s6 lwgng, thanh phén, co ciu thanh vién Ban kiém soat

a. Nhiém ky, sb lugng, thanh phﬁn, co cdu thanh vién Ban Kiém soét

S6 luong Kiém soat vién clia Cong ty 12 ba (03) ngudi, trong d6 c¢6 mot (01) Trudng
ban ki€ém soat.

Nhiém ky cua Kiém soat vién khong qua nam (05) ndm va c6 thé dugc bau lai voi
s6 nhiém ky khong han ché. Truong hop thanh vién Ban kiém soat c6 cuing thoi diém
két thuc nhiém ky ma thanh vién Ban klem soat nhi¢m ky mai chua duge bau thi
thanh vién Ban kiém soat da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu
cho dén khi thanh vién Ban kiém soat nhiém ky méi duoc bau va nhan nhiém vuy.
Truong hop ¢6 thanh vién duge bdu bd sung hodc thay thé thanh vién bj mién nhiém,
bai nhiém trong thoi han nhiém ky thi nhiém ky cda thanh vién dé la thoi han con
lai ctia nhiém ky Ban kiém soét.

Ban kiém soat phai c6 hon mdt nira s6 thanh vién thudng tra & Viét Nam.

Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong so cac thanh vién Ban kiém soat;
viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tédc da so.

b. Tiéu chuan va di¢u kién ctia thanh vién Ban Kiém soat

C6 nang lyc hanh vi dan du ddy da va khong thudc dbi tuong bi cdm thanh 1ap va
quan ly Doanh nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.
Khong thudc cac truong hop sau:

+ Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cia Cong ty.

+ La thanh vién hay nhén vién cta cong ty kiém toan doc l4p thuc hién kiém todn
cac bao cao tai chinh ctia Cong ty trong ba (03) nam lién trudc do.

Dugc dao tao mdt trong cac chuyén nganh v& kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
ludt, quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh ctia
doanh nghiép.

Khong phai 1& ngudi c¢6 quan hé gia dinh ctia thanh vién Hoi dong quéan tri, Tong
giam doc va nguoi quan ly khac cua cong ty va cong ty me.

Khéng phai 1a ngudi quéan 1y cong ty; khong nhét thiét phai 1a ¢6 doéng hodc nguoi
lao dong ctia cong ty, trir trudng hop Dicu 1€ cong ty c6 quy dinh khéc.

Céc tiéu chuén va didu kién khéc theo quy dinh ctia phap luét c6 lién quan va Didu
18.

c. Dé ctr, ing cir thanh vién Ban kiém soat
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Cb bong hodc nhom Cb Dong sé hitu s lugng cd phiéu (tinh dén thoi diém chét danh
sdch c¢b dong) théa man Khoan 3 Didu 12 clia Pidu 1& s& thuc hién tng ctr, dé ctr nhu
sau:

- Hb so cin thiét:

+ Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

+  Trinh d6 hoc vén;

+ Trinh d§ chuyén mon;

+ Qua trinh cong téc;

+ Céc cong ty ma ing vién dang ndm gift chirc vu thanh vién Ban kiém soat va cac
chtrc danh quan ly khac;
Quan hé cua Gng vién véi Nguai co lién quan;
Quan hé ctia Gmg vién véi céc doi tac kinh doanh chinh ctia Cong ty;

Nhitng thong tin lién quan téi tinh hinh tai chinh cta ing vién va nhitng van dé
khéc cd thé cé anh hudng téi nhiém vu va tinh doc lap ctia Gng vién véi tu cach
la thanh vién Ban Kiém soat;

+ Vin ban vé viéc tlr choi cung cap thong tin theo yéu cau cua Cong ty.

- Déi v6i nhom co dong: Danh sach dAu di cua nhém cb dong dé ctr, bang ching vé
viéc ndm giit ¢b phiéu du; van ban théa thuan ctia nhém c6 dong vé viée dé ctr Kiém
soat vién.

- Ung vién Ban Kiém soat s& giri vin ban cam két vé tinh trung thye, chinh cac va
hop 1y cia cac thong tin cd nhan duge cung cAp va phai cam két thuc hién nhiém vu
mat cach trung thuc néu duoc bau lam Kiém soét vién.

- Ho so s€ dugc gtri t&i Tru s¢ chinh cua Cong ty.

- Truong hop sé luong tng vién Kiém soét vién thong qua dé cir va g ctr vin khong
di s6 luong can thiét, Ban Kiém soat duong nhiém c6 thé dé ct thém tmg vién. Viéc
Ban Kiém soat dwong nhiém gidi thleu g vién Kiém soét vién phal dugc cong b
rd rang va phai duoc Dai hoi ddng cd déng thong qua trude khi tién hanh bau ctr,

d. Céch thirc bu thanh vién Ban Kiém soat

- Viéc bAu Kiém soat vién dugc thuc hién theo phuwong thirc don phiéu va tién hanh
tuong ty doi vai bau thanh vién HOi dong quan tri quy dinh tai diém d Khoan 2 Diéu
3 Quy ché nay.

e. Cac trudng hop mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban Kiém soat
- Viéc mién nhiém Kiém soét vién duoc dé cap theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 37 cua
Diéu 1é.
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Viée bai nhiém Kiém soat vién dugc dé cap theo quy dmh tai khoan 4 Diéu 37 cla
Diéu 8.

f. Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soét

Tét ca céc truong hop thay doi Kiém soét vién lién _quan dén bau, mién nhiém, bai
nhiém, s& dugc thuc hién theo quy dinh phéap luét v& cong bd thong tin

g. Tién luong va quyén lgi khac cua thanh vién Ban kiém soét

Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao,  thuong va loi ich khac theo
quyet dinh ctia Pai hoi ddng c6 dong. Dai hoi dong cb dong quyet dinh téng murc
tién luong, thir lao, thudng, lgi ich khac va ngan sach hoat dong hang nam cua Ban
kiém soat.

Thanh vién Ban kiém soét dugc thanh todn chi phi an, ¢, di lai, chi phi stir dyng dich
vu tu van doc 1ap v6i mic hop ly. Tbng muc thii lao va chi phi nay khong vugt qua
tong ngan sach hoat dong hing nim ctia Ban K1em soat dé duge Dai hoi dong cb
dong chép thuan, trir truong hgp Dai hoi ddng cb dong cé quyét dinh khéc.

Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban klem soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat v& thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh
khéc ctia phap luat c6 lién quan va phéi dugc 1ap thanh muc riéng trong bao céo tai
chinh hing nam ctia Cong ty.

Piéu 5. Tong Giam doc Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vy ciia Tong Gidam doc

Téng giam dbc 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;
chiu sy giam sat cua Hoi dong quan trl chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri va
trude phéap luat vé viée thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

Tréach nhiém cua Téng Giam dbc duge quy dinh tai Chuong X cua Piéu 1¢.

Quyén va nghia vu ctia Tong Gidm ddc duoc quy dinh tai Khoan 4 Piéu 35 cua Piéu
1é

1. Bb nhiém, mién nhiém, ky hep ddng, chAm dirt hgp ddng ddi véi Tong Gidm dbc

a. Nhiém Ky, tiéu chuan va dicu kién cia Tong Giam doc

Nhiém ky cta Toéng Giam dbc duge quy dinh tai Khoan 3, Piéu 35 cua Didu 1&.
Ngoai nhiing quy dinh tai Pidu 35 ctia Diéu 18, Téng Giam dbc con phai dap tmg
c4c tidu chudn va diéu kién dudi day:

+ Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém thuc té v& quan tri kinh doanh trong
nganh nghe kinh doanh ch yéu ctia Cong ty (wu tién cdc cd nhdn s6 hitu nhiéu
¢6 phan ciia Cong ty).

Cé trinh d6 dai hoc trd 1én;
Khéng ddng thoi 1am Gidm déc hogc Tdng Giam ddc cta bét ky mot t6 chirc/
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doanh nghiép nao hodc cic chirc danh quan ly & cac cong ty khac;
+  Co6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong thude d6i tueong bi cdm quéan ly doanh
nghiép.
Ky Hop ddng lao dong v6i Tédng Gidm dbe: Chu tich Hoi dong quan tri sé& thay mat Hoi

dong quén tri ky két hop dong lao dong clia Tbng Giam Déc, va Tbng Giam Pdc ky hop
ddng lao dong voi cac Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac.

Mién nhiém, chidm dut hop dong lao dong véi Tbng Giam dbc.
- Hoi ddng quén tri td chirc hop dé bidu quyét thong qua viéc mién nhiém, bai nhiém
Tong Giam doc.
- Viéc mién nhiém, bai nhiém sé& dugc thé hién béng van ban nghi quyét Hoi dong
quan tri.
Tién luong va loi ich khac ciia Téng Gidm dbc
- Téng giam dbc duge tra lwong va thudng. Tién lwong va thudng ctia Tong giam doc
do Hoi dong quan tri quyét dinh.

- Tién luong cua Tong Giam dbc dugce tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo
quy dinh cta phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duge thé hién thanh muc
riéng trong bao cdo tai chinh hing nam ctia Cong ty va phai bao cdo Dai hoi dong
co dong tai cudc hop thuong nién.

Diéu 6. Cac hoat dong khac
1. Phéi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Téng Giam déc

a.

Th tuc, trinh ty triéu tdp, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitta
Hoi dong quan tri, Ban kiém soét va Tong Giam doc

- Téng Giam ddc 12 thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat c6 quyen
tham gia cudc hop Hoi dong quan tri; thi tyc va trinh ty moi hop da dugc dé cap
trong phn triéu tp hop Hoi dong quan trj.

- Noi dung hop gitta Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat va Tong giam dbc duge tich
hop trong chuong trinh hop Hoi dong quan tri.

Thoéng bao nghi quyét, quyét dinh cuia Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat va Tong
Giam doc dugce thuc hién theo diém k Khoan 4 Bic¢u 3 cua Quy ché nay.

Céc truong hop Tong Giam ddc va Ban kiém soat dé nghi tridu tap hop Hoi dong quan
tri va nhitng van dé can xin y kién Hoi ddng quan tri

- Xung do6t quyén, nghia vu gitta Hoi ddng quan tri va Tong Gidm dde.
- Khing hoang ma viéc xir Iy vugt qua thim quyén cia Tdng Giam dbc.

- Céc giao dich ma Tong Giam ddc 1a mot bén lién quan.
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- Céc phat sinh trong yéu trong qua trinh thyc hi¢n cac Nghi quyét cia Hoi dong quan

tri.

- Céc nodi dung vuot thim quyén theo Gy quyén ctia Hoi dong quan tri doi vai Tong
Giam déc.

d. BAo céo cia Tdng Giam dbc véi Hoi dong quan tri vé viée thyc hién nhiém vy va quyén
han dugc giao

- Céc ndi dung Béo céo cua Téng giam doc véi Hoi dong quan tri v& viéc thyc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao ludn dugc tich hop thanh 1 muyc trong chuong
trinh hop Hoi dong quan tri.

- Cac ndi dung bdo céo bao gom cac ndi dung:

-}

+ o+ o+ o+

+

Thanh tich chung cia Cong ty, ddc biét trong su so sdnh véi d6i thu canh tranh;
Viéc trién khai chién lugc kinh doanh ctia Cong ty;

Céc chi tiéu tiép thi va kinh doanh ctia Cong ty;

Céc két qua tai chinh cua Cong ty;

Su tudn thu ctia BO may quan ly dbi vai luat phap va cae thi tuc ndi b lién quan
toi Quan tri cong ty, quan tri rii ro va kiém soat noi bo, cling nhu cac van dé vé
dao dtre kinh doanh;

Thanh tich ctia Bo méy quan ly, & cap d6 nhom 1an cip do c4 nhan.

e. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van d& ay quyén khac cua Hoi dong quan
tri ddi véi Téng Giam dbc

- Céc ndi dung gidm sét vige thyc hién nghi quyét va cac vAn d& uy quyén khic ctia
Hoi ddng quan tri dbi v6i Tdng giam dbe luon duge tich hop thanh 1 muc trong
chwong trinh hop Hoi ddng quén tri.

f. Céc van d& Tng Giam dbc phai bao céo, cung cép thong tin va céch thirc thong bao
cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soét

- Tbng giam ddc s& cung cAp thong tin bang cach thirc phu hop khi:

-

Thanh vién Hoi ddng quén tri yéu cau cung cAp cac thong tin, tai liéu v& tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia cong ty va cuia cic don vi trong cdng ty theo
ding quy dinh cta phép luat;

Truong cac Tidu ban thudc Hoi dong quan tri yéu ciu bang van ban, thu dién tir

601 véi cac ndi dung ma Tiéu ban di thong qua rang Tbng Giam dbc phai cung
cép. Trong truong hop nay, Téng Giam dbc s& phai bao céo bang van ban.

g. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sét gilra cac thanh vién Hoi dong quan
tri, cac thanh vién Ban Kiém soét va Toéng Giam déc theo céc nhiém vu cu thé clia cc
thanh vién néu trén
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Thanh vién Hoi dong quan tri phéi hop hoat dong kidm soat, diéu hanh, giam sat
Téng giam ddc theo quy ché hoat dong clia cac Tiéu ban chuyén trach.

Thanh vién Hoi ddng quan tri co thé trao dbi ngay tai cac cudc hop Hoi ddng quan
tri, cudc hop céc ticu ban.

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé phbi hop vai cac nguoi didu hanh doanh nghiép
khac sau khi tham khao véi Téng Giam Déc vé chu dé, thoi gian va cdc ndi dung
khac.

Céc van d& ma Hoi dong quan (ri phai phé duyét theo dé& xut ctia Tong Giam Déc
theo Khoan 2 Diéu 27 ctia Didu 18, Hoi ddng quan tri phai phan hdi trong vong 7
ngay hodc mot thoi han khac do cac bén thda thuén.

Trong truong hop cap thiét, vi nhitng muyc dich lién quan tdi nhiém vu cua minh,
céc thanh vién Hoi dong quan trj o quyén yéu cau Téng Giam dde, Ngudi Quan ly
khac trong Cong ty cung cap céac thong tin vé hoat dong cta Cong ty nhung phai
dugc sy ddng ¥ cia Chu tich Hoi dong quan tri. Yéu cau phai dugc 1ap bing vin
ban va gui cho Téng Giam dbc trudc it nhit 24 gio.

Hoi ddng quan tri c6 trach ‘nhiém phan h01 céc ndi dung: kién nghi vé biéu 1&; Quy
ché quan tri cong ty; co cAu td chirc va sb luong Ngudi quan ly trong thoi han 15

ngay.
Céc ndi dung phé chuan giao dich véi Nguoi c6 lién quan hogc Giao dich trong yéu,
Hoi dong quén tri phdi phan hdi bing vin ban trong thdi han 7 ngay.

Trong truong hop cude hop ctia HOi dong quan tri c6 moi thanh vién B§ may quan
ly hodc bét ky cap quan Iy nao thi Hoi dong quan tri co trach nhiém goi thong béo
moi hop, ndi dung chuén bi (néu c6) trude it nhét 7 ngay (thong qua Thu ky).

2. Quy dinh vé danh gia hang nim ddi voi hoat dong khen thuong va ky luat ddi véi
thanh vién Hoi dong quan trj, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc va cac nguoi
diéu hanh doanh nghi¢p khac

a. Danh gié hoat dong

Hoi dong Quan tri:

+ Hoi dong quan trj thyuc hi¢n danh gia thanh vién Hoi dong quan tri két hop véi
d4anh gia hoat dong cac tiéu ban va danh gia timg thanh vién Hoi dong quan trj .
Viéc danh gia dugc thuc hién 1 JAn/nam.

+ Danh gid hoat dong Ho1 dong quan tri va cac tiéu ban: Tiéu chi ddnh gia: Hanh
vi va hiéu qua hoat dong, va thé hién qua cac khia canh:

K&t qua doanh thu, l¢i nhuan va céc chi s6 phi tai chinh khac;
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e Ty I¢ thanh vién Hoi dong quan tri khong didu hanh, diéu hanh trong co
chu thanh vién Hoi dong quan trj ;

« S6 cude hop cia Hoi ddng quan tri, cla cac tiéu ban va cac ndi dung dugc
dé ra trong ting cudc hop;

«  S6 lugng cac trudng hop vé xung dot loi ich c6 xay ra;
e Viéc tuan thi quy dinh vé bao mat thong tin ;
 Hoi ddng quan tri tham gia cdc chuong trinh dao tao vé quan ly;
+ Xay dung chinh sach thu lao cho Hoi ddng quan tri ;
o Céc chinh sach m&i dwgc phat trién va ban hanh;
- Thanh vién Ban kiém soat:

+ Truéng Ban kiém soét to chirc danh gia mirc do hoan thanh nghiém vu phan
cOng cua ting thanh vién Ban kiém soét.

+ Ban kiém soat thuc hién viéc danh gia thanh vién Ban kiém soat dua trén céc
ti€u chi sau:
* Viéc tuan thu dung phap ludt, Piéu 18 cong ty, nghi quyet Dai hoi dong

¢ dong va dao dirc nghé nghiép trong thyc hién quyén va nghia vu dugc
giao;

* Viéc thuc hién céc trach nhiém va nghia vuy.

b. Khen thudng

Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém x4y dyng hé théng khen thudng. Viee khen thudng
dugc thuc hién dua trén két qua danh gia hoat dong ctia Quy ché nay.

Hinh thtrc khen thudng:
+ Bing tién;

+ Baéng hinh thirc phi vat chit khic;

Péi vaoi dbi tuong 14 thanh vién Hoi dong quan tri: Hoi dong quén tri quyét dinh
trong pham vi tht lao dugc Dai hoi ddng c6 dong phé chuén;

- DPdi voi dbi tugng 1a diéu hanh, nguon kinh phi thuéng dugce trich tr Quy khen
thuéng phuc lgi cua Cong ty va ngudn hop phap khéc, hodc s& dugc tinh vao chi phi
trude thué theo cac quy dinh phap luat c6 lién quan. Mirc khen thudng: cén cir vao
tinh hinh thuc té cta ting nam.

c. Ky luat

- Hoi dong quan tr ¢6 trach nhiém x4y dung hé thong ky luat dya trén tinh chat va
murc do ctia viéc vi pham. Viéc ky ludt phai c¢6 hinh thirc cao nhét 12 bai nhiém, cach
chue.
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- Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm dbe va Nguoi didu hanh doanh nghlep
khéc khong hoan thanh nhiém vu cta minh so véi y€u cau véi su trung thue, siéng
nang, can trong va tron b6 phéan s& phai chiu trach nhiém c& nhén vé nhitng thiét hai
do minh gdy ra.

- Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Gidm doc va Ngudi diéu hanh doanh nghiép
khéc khi thuc hién nhiém vu ma ¢6 hanh vi vi pham quy dinh phap luét hodc quy
dinh ctua Cong ty thi tuy theo mtc dd vi pham ma bi xtr Iy ky luét, vi pham hanh
chinh hogc truy ctru trach nhi¢m hinh su theo quy dinh cta hé théng ky luét va quy
dinh cta phap luat. Truong hop gay thiét hai dén loi ich ciia Cong ty, cd dong hoic
ngudi khac s& phai bdi thuong theo quy dinh cua phép lut.

Piéu 7. Hiéu lyc thi hanh

= Quy ché ndi bo vé& quan tri cong ty Cong ty Cd phan Gidng bod stta Moc Chau bao
gom 07 diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 30 thang 03 ndm 2022
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