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Moce Chdu, ngay 30 thang 03 nam 2022

DU THAO

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN GIONG SUA MQC CHAU

- Can cit Ludt Chitng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019,
- Cdn ctt Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdang 6 nam 2020,

- Can cir Lugr 03/2022/QH15 sita doi, b6 sung mgt s6 diéu cua Ludt dau tw cong, Lugt ddu
tie theo phuwong thire doi tac cong tw, Ludt dau tw, Ludl nha o, Ludt dau thau, Ludt dién luc,
Ludt doanh nghiép, Ludt thué tiéu thu ddc biét va Ludt thi hanh dn dan su dugc Quoc hdi
nudc Cong hoa Xa héi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 11/01/2022, ¢é hiéu luc tie
ngay 01/03/2022;

- Can cie Nghi dinh 50 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét 56 diéu cua Ludt Chitng khodn;,

- Can cit Thong tu 50 11 6/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tai
chinh hidng dan mot so diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching lai
Nghi dinh 50 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét 5o diéu cua Ludt Ching khodn,

- Can cit Diéu 1é Cong ty Cé phan Gidng bo sita Mdc Chdu;

- Can cit Nghi quyét Dai hdi dong cé dong s6 ... ngay 30 thdng 03 ndm 2022

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché noi bd vé quan trj cong ty Cong ty Co phan Gidng bo sita
Moc Chau (“Cong ty”) bao gom céc ndi dung sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuwong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh:




- Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac noi dung v& vai trd, quyén va nghia
vu cua Dai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri, Iong Giam dbc; trinh ty, thu tuc
hop Dai hoi dong cd dong; dé ctr, ung cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam dbc va cac hoat dong khac theo quy
dinh tai Diéu 1 cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc ctia phap luat.

2. Doi twong ap dung:
- Quy ché nay duge ap dung cho céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat,
Tong Giam doc va nhitng ngudi lién quan.
Diéu 2. Dai hoi ddng cb dong
1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Dai hoi ddng c6 dong
- Dai hoi ddng cb dong gdm tit ca b dong ¢ quyén blcu quyet la co quan quyét dinh
cao nhét ctia Cong Ly, co quyul quyét dinh nhitng vin dé thudc nhiém vu va quyén
han dugce Ludt phap va Piéu I¢ Cong ty quy dinh.
- Quyén va nghia vu cia Dai héi ddng cb dong duge quy dinh tai Diéu 15 cta Diéu
1€,
2. ¥ rmh tw, thii tuc hop Dai hqn dong cd dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc biéu
quyét tai cude hop Pai hoi dong cd dong
Vice thong qua Nghi quyét bing hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong cb dong
bao gom nhiing ndi dung chinh sau day:
a. Thim quyén triéu tap Dai hoi dong c¢d dong
(i) Trdach nhiém triéu tdp hop Dai hoi dong co dong thuong nién:
Hoi ddng quéan tri chiu trach nhi¢m tri¢u lap hop DPai hoi dbng c6 dong thudng nién
va lya chon dia diém pha hop trén lanh thd Viét Nam.
(ii) Trdich nhiém triéu tdp hop Dai héi dong cé dong bat thuong:
Bén canh viée tap hop Dai hoi dong ¢d dong thuong nién, Hoi dong quén tri phai
tri¢u tdp mot cude hop Dai hoi dong cb dong trong cac truong hop duge quy dinh
tai Dicu I¢ Cong ty va Ludt Doanh nghiép.
61 ddng quan tri phai tri¢u tap mot cude hop Pai hoi dong c¢b dong trong vong ba
muoi (30) ngay ké tir ngay so lugng thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thanh vién
Ban kiém soat khong dap {Umg quy dinh tai Piém b, Khoan 3, Piéu 14 chu 1¢ Cong

ty hodc nhan dugc yéu cau néu tai Diém ¢ va Diém d, Khoan 3, Diéu 14 Diéu 1¢
Cong ty.

Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng nhu néu
trén, thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, CH dong hodc nhom Co dong
sO httu tr 05% tong s6 w phan phd théng trd 1én ¢6 quyén dai dién Cong ty triéu
tap hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh ctia phap luat.




b. Lap Danh sach ¢6 dong c6 quyén du hop

~ Céng ty chudn bi mot danh sach cac Co Dong ¢o quyén du hop Dai hoi dong‘ )

dong dya trén SO dang ky ¢ dong cta Cong Ty. Danh sach ¢o dong ¢ quyen du
hop Dai hoi dong cd dong duoc lap khong qua 10 ngay truge ngay gui Thong
bao/Thu mdi/Thu tridu tip hop Dai hoi dong ¢ dong.

Danh sach co dong co quycn du hop Pai hoi dong ¢b dong phai c6 ho, tén, dia chi
lién lac, qude tich, sé gidy to phap ly cua ca nhdn dbi voi co dong la ca nhan; tén,
ma 56 doanh nghi¢p hogc s6 gidy 1o phap ly cua to chire, dia chi try so chinh doi vai
cd dong 1a td chue; s6 lwong co phan timg loai, s6 va ngay dang ky co dong cuia tirng
Co Dong.

¢. Thong bao vé& viée chét danh sach ¢b dong c6 quyén tham du hop Dai hoi dong ¢d dong

Hoi dong quan tri Cong ty cong b thong tin vé& viée 1ap danh sach ¢6 dong c6 quyén
tham dy hop Dai hoi dong cb dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay ding ky
cudi cling,

d. Thong bao triéu tap hop Pai hoi dong cb dong

Thong bao triéu ldp hop Dai hii duug ¢d dong phai duge gii dén lal ca cac ¢b dong
trong Danh sach ¢6 dong c6 quyén dy hop chim nhit hai muoi mét (21) ngay trude
ngay khai mac cudc hop Dai hgi dong ¢6 dong (néu Diéu Ié cong ty khong quy dinh
thoi han dai hon) tinh tir ngdy ma thong bao duge giri hodc chuyén di mét cach hop
1¢.

Théng bao triéu tdp hop Dai hoi ddng ¢d dong c6 thé duge giri cho tit ca cac Co
dong bing mot trong cac phuong thire sau: tin nhiin qua dién thoai, giri thu qua
duong buu dién, dich vu chuyén phat ¢6 bao dam, fax va/hodc thu dién tir (email)
dé dam bio thong bao dén duge dia chi lién lac cia C6 déng. Ddng thoi, thong béo
triCu tap hop phai dugc dang trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va duge cong
bé thong tin véi Uy ban Ching khoan Nha nude va S¢ giao dich chimg khoan.

¢. Chuong trinh, ndi dung Dai hoi dong co dong

Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong c¢d déng phai lap chuong trinh va ndi dung cude
hop Dai h¢i dong ¢6 dong.

Chuong trinh hop Dai hoi dong ¢6 dong, cac tai liéu lién quan dén cc van dé sé
dugc bicu quyét tai dai hoi phai duge gui cho cac Co Dong (gui kém theo Thu tricu
tap hop Dai hgi dong co6 dong) hodc/va ding trén website ctia Cong Ty. Trong truong
hgp dédng tai Ién website cua Cong Ty, Thu tri¢u tap phai ghi rd noi, cach thie tai
tai licu.

Co Dong hotic nhom C6 Déng duge dé cap tai Khoan 2 Ditu 12 ciia Dicu 1§ ¢6 thé
dé Xudt cac vén dé dua vao chuong trinh Dai hoi dong cb dong va phai gui vin ban

dé xuét cung cac tai liéu chimg minh vé 50 lugng va thoi gian nam gitr co phleu
bién ban thong nhit ndi dung dé xuit ctia nhom ¢6 dong (néu co). DE xuit cic vén
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dé dua vao chuong trinh Dai hoi dong ¢6 dong phai dugc lap bing vin ban va phai
duge giri cho Cong ty trude it nhdt ba (03) ngay lam vi¢e trude khi bat diu Dai hoi
dong c¢b dong. D& xuét phai bao odm: tén CH Dong, s6 lugng va loai c¢d phén nguoi
do ndm gitr, va ndi dung dé nghi dua vao chuong trinh hop.

Viée Gy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi dong ¢ dong

- Viéc iy quyén cho ¢4 nhan, t chire dai di¢n dy hop Pai hoi ddng cb dong phai duge
lap thanh vin ban. Vian ban uy quy(.n dugc 1dp theo quy dinh cua phap luét vé dén
su va phai néu rd tén ca nhan, t6 chie dugce ty quyen va sb lugng cd phan dugce ty
quyén. Ngudi Duge Uy Quyén Dy Hop phai xuét trinh vn ban iy quyén khi dang
ky dy hop trude khi vao phong hop/tham dir cude hop hodc c6 thé gii trude thong
tin vé vin ban ty quyen dén Ban t6 chire trude ngdy khai mac Dai hoi.

Céch thire ding ky tham du Dai hoi dong cd dong

- Cd déng, Ngudi Duge Uy Quy(,n Du Hop ¢6 thé dang ky tham du qua thu dién tur,
fax hodc dién thoai, nhung vin phai mang theo va xudt trinh thu triGu tap, gidy to
thy than, gidy ty quycn va cac giay to lién quan cAn thiét voi Ban td chire dai hoi dé
dang ky tai noi to chire dai hoi.

. Dilu kién tién hanh hop Dai hoi d(mg c¢d dong

- Cac diéu kién tjén hanh hop Dai hi dong ¢6 dong duge dé cap theo quy dinh tai
Diéu 19 cta Diéu l€.

Hinh thite thong qua Nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong

- Hinh thire thong qua Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong duge dé cip theo quy
dinh tai Diéu 21 cua Diéu Ié.

Céch thire bé phiéu
- Tru khi ¢6 quy dinh khac, khi tién hanh déng ky Cod Dong, Cong Ty cdp cho tirng
C6 Dong hogc Ngu’m Duge Uy Quyén Du Hop ¢6 quyén biéu quyét thé biéu quyét,

trén do 6 ghi s6 déng ky/ma s0, ho va tén ctia Ch Dong, ho va tén Nguoi Buge Uy
Quyén Du Hop (néu ¢o) va sd phiéu biéu quyét cia Cb Dong do.

- Noi dung ctia Thé biéu quyét tuy thude vao ndi dung cuge hop Dai hoi dong ¢h dong.
Hinh thire va ndi dung ctia Phiéu béu ctr theo quy dinh tai Quy ché biéu quyét bau
ctr.

- Khi tién hanh biéu quycl tai Dai hoi, Co Dong hodc Ngum Pugc Uy Quyen Du Hop
thue hién biéu quyét trén thé biéu quyét theo hudng dén ctia Ban kiém phiéu.

- Thong thuong, C6 Dong hodc Ngudi Duge Uy Quyun Du Hop bo cac thé bidu quyét
hodc bau ctr vao thung phiéu duge niém phong dé ban kiém phiéu thyc hién viée
kiém phiéu.

- C6 bong co thé gui phleu biéu quyét dén cude hop Dai hoi dong co dong thong qua
thu/fax/thu dién tr. Cac ¢b dong dugce bao dam ring viée bidu quyét bing hinh thirc
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giri thé bidu quyét dén cudc hop thong qua thu/fax/thu dién tir (goi chung la “Bo
phiéu tir xa”) c6 gia tri twong duong vdi cach thire biéu quyét truc tiép tai cuge hop.

1)01 vGi cac noi dung biéu quycl duoc Dai hoi quyét dinh biéu quyct cong khai: Ban
T6 chirc sé phat Phiéu biéu quyét riéng cho cac ndi dung nay dé cac C6 dong/N guoi
dugce iy quyén thue hién biéu quyét cong khai theo huéng dan ctia Ban kiém phiéu.

Céch thire kiém phiéu

Dai hoi bau nhirng ngudi chiu trach nhiém kiém phicu va gidm sat kiém phicu theo
dé nghi cia chu toa. BTC s& chuan bi bo phan gitp viée, ban kiém phiéu co the
quyét dinh bd phén giap viée cho minh.

Déi vai truong hop bo phiéu tir xa thi viée kiém tra cac Thé biéu quyét nay s¢ bao
gom viée lelTl tra tinh trang niém phong, tinh ddy dii ctia ho so gui kem va dugc
kiém tra va tdng hop ciing vai cac Thé biéu quyét dugce phat truc tiép tai Dai hoi.

Cac tinh trang “dong y/tan thanh”, “khong dong y/phan dbi”, “khong co y kién” s&
duge téng hop riéng (trong do cac the bidu quyét trang/khong hop 1€ s& dugc cong

vao nhom “khong co y klcn ). Toéng két qua cla timg tinh trang s¢ duoc chia cho
tong s6 quyén biéu quyét phat ra tai khau dang ky dé xac dinh ty 1¢ phdﬂ trdm cua
tirng tinh trang.

Cong ty ap dung hoan toan vi¢e kiém phicu bang phan mém dién ta, ty dong c6 ap
dang ma vach nhén dang dé phong tréanh sai sot.

Ban kiém phicu s€ c6 nhén su giam sat qua trinh va két qua kiém phiéu. Tat ca thanh
vién ban kiém phicu s& ky xac nhén két qua.

Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua

Diéu kién dé nghi quyét‘cﬂa Dai hoi dong ¢d dong dugce théng qua duge dé cap theo
quy dinh tai Di¢u 21 Dicu I¢ Cong ty.

Thong bao két qua kiém phiéu

Trudng ban kiém phiéu s& doc két qua kiém phiéu sau khi hoan tit viée kiém phiéu
Bién ban kiém phiéu phai dugce cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty
trong thoi han hai muoi tu (24) gio lam viée, ke tir thoi diem thong qua nghi quyét
cua Dai hoi dong ¢o dong.

Céch thire phan déi nghi quyét ciia Dai hoi dong ¢d dong (theo quy dinh tai Dicu 132
Ludt Doanh nghiép)

Trong truomg hop C dong phan dbi quyét dinh ctia Dai hoi dong cd dong thi viee
phan doi nay phai dugc thuc hién biang hinh thirc vin ban, trong do6 ghi rd ho tén,
ma sO du dai hdi cO dong va ndi dung, ly do v¢ vice phan doi.

Vin ban do s& duge chuyén dén Thu ky dai hoi dé ghi nhan.
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Co dong biéu quyét phdr} déi nghi quyét vé viée t6 chirc lai cong ty hoac thay doi
quy€n, nghia vu ctia c6 déng quy dinh tai Diéu 18 cong ty ¢6 quyén yéu cAu cong ty
mua lai ¢o phan ciia minh. Y¢u céu phai bing vin ban, trong dé néu rd tén, dia chi
ctia ¢o dong, s6 lugng cb phan ting loai, gid du dinh ban, ly do yéu ciu cOng ty mua
lai. YEu cau phai duge gui dén cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Dai hoi
ddng c6 dong thong qua nghi quyét vé viée tb chire lai cong ty hodc thay déi quyén,
nghia vu ctia ¢b déng quy dinh tai Diéu I cong ty.

[.ap bién ban hop Dai hdi dong ¢6 dong

Cudc hop Dai hoi dong cd dong phai dugc ghi bién ban va co thé ghi 4 am hogc ghi
va luu gilr dudi hinh thire dién tu khac. Bién ban phai dugc lap bang ueng, Viét, co
thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai vi ¢ cac ndi dung chi yeu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

+ 'Thoi gian va dia diém hop Pai hoi déng ) dong;
+  Chuong trinh hop va ndi dung cudce hop;

+ Ho, tén chu toa va thu ky;

Tém tit dién bién cude hop va cac y kién phat biéu tai cude hop Dai hoi dong o
dong vé tirng van dé trong chuong trinh hop;

+

+ S& cb dong va Longa s6 phiéu blLu quyct clia cic ¢b dong du hop, phu luc danh
sach dang ky c6 dong, dai dién ¢ dong dur hop véi s6 ¢o phén va s6 phleu béu
twong (rng;

+ Tbéngsd phu,u blcu quyc.t d6i voi timg van dé biéu quyét, trong do ghi rd phuong
thirc biéu quyét, tong 56 phiéu hop 18, khong hop I&, tan thanh, khong tan thanh
va khong co y kién; ty 1& twong mg trén tong 56 phxeu biéu quyét cua cb dong
du hop;

+ Céc van dé da dugc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua tuong Gng;

+ Chir ky cua chu toa va thu ky;
Trong truong hop chi toa, thu ky tir chbi ky Bién ban hop thi bién ban nay ¢6
hiéu lue néu dugc tit ca thanh vién khac ctiia Hoi dong quan trj tham du hop ky
va co day du ndi dung theo quy dinh néu trén. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa,
thu ky tir choi ky bién ban.

Bién ban dugc 1ap bing tiéng Viét va tleng, nude ngoai déu c6 hiéu lyc phép ly nhu

nhau. Truong hgp c6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét duge wu tién ap dung.

Bién ban hop Dai hoi dong ¢b dong phai duge 1ap xong va thong qua trude khi két
thic cude hop. Chu toa va thu ky cude hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh
trung thue, chinh xac ctia néi dung bién ban.




Bién ban hop Dai hoi ddng cd dong phai duge cong b trén trang thong tin dién tr
cia Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) gid ké tir thoi diém thong qua quyét
dinh ctia Pai hoi dong ¢d dong.

Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong dugc coi la bang chirng xéc thuce vé nhirng cong
viée da dugc tién hanh tai cudc hop Pai hoi dong c¢6 dong trir khi c6 y kién phan déi
vé ndi dung bién ban dugc dua ra theo ding thi tuc quy dinh trong vong mudi (10)
ngay ké tir ngay cong bd bién ban,

Bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong, phu luc danh sach ¢d dong ding ky du hop kém
chit ky ctia ¢b dong, vin ban iy quyén tham du hop, Nghi quyét da duge thong qua
va tai li¢u ¢o lién quan phai dugc luu giir tai tru s chinh cua Cong ty.

p. Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong c¢d dong

Nghi quyét ciia Dai hoi dong cd déng phai dugc dang tai Ien trang thong tin dién (r
cua cong ty trong vong hai muoi bon (24) gio ke tir khi duge ban hanh.

3. Trinh ty, tha tyc hop Pai hoi ddng c6 dong thong qua nghi quyét bing hinh thire ldy
y kién biang vin ban

Viée thong qua Nghi quyét biing hinh thirc ldy y kién biing viin ban bao gdm cdc ndi dung
chinh sau day:

a) Céc trudong hop lay y kién bang viin ban

b)

Tat ca cac van d¢ thudc tham quyén cta Dai hdi dong c¢6 dong quy dinh tai Dicu 1€
cong ty va Ludt Doanh nghiép déu ¢6 thé thong qua bang hinh thire lay y ki¢n bang
van ban.

Trinh ty, thi tuc théng qua Nghi quyét bing hinh thire 14y v kién bing vin ban

Quy trinh lay y kién ¢6 dong bang vin ban dugc thuc hién theo Diéu 22 cua Dicu 1¢
sau khi c6 nghi quy¢t ctia Hoi dong quan tri vé viée ap dung hinh thirc lay y kién
bang vin ban.

Trong truong hop nay, Hoi ddng quan tri s& thanh 1ap Ban kiém phiéu. Ban kiém

phiéu t6i thiéu bao gdm: chi tich H6i ddng quan tri va mot thanh vién Ban Thu ky.
Trong do, Chu tich Hoi déng quén tri 1a trudng Ban kiém phiéu.

4. Trinh ty, thi tuc hop Dai hji dong cb dong thong qua nghi quyét bang hinh thire hoi
nghi true tuyén va hinh thice hdi nghi tree tuyén két hop véi true tiép

Bén canh hinh thire t6 chire hop truc tiép, Pai hoi dong c¢d dong thudng nién va bt
thuong ¢ thé t6 chire dudi hinh thirc hoi nghi truc tuyén (e-GMS) hoic hinh thic
hoi nghi truc tuyén két hop vai true tiép hodc cac hinh thie tuong duong khéc trong
truong hop xay ra (i) cac sy kién bat kha khang, bao gbm nhung khong gidi han boi:
thién tai, chlcn tranh, bénh dich, ndi ddy, bao dong, khung bd, cic quyét dinh han
ché hay cdm doan ctia Nha nudce vi/hoic (ii) cac su kién khiach quan khac ma Hoi




dong quan ri xét thdy khong thuan tién va/hodc khong phu hop dé 16 chirc hop Dai
hoi dong ¢ déng theo hinh thie hop truc tiép.

Trong truong hop Hoi ddng quan tri quyét dinh tridu tép td chirc hop Dai hoi dong
¢ dong dudi hinh thire hdi nghi true tuyén (e-GMS) hodc hinh thire hoi nghi truc
tuyén két hop véi truc tiép hodc cac hinh thic trong duong khac; Hoi dong quan tri
¢6 trach nhiém ban hanh va coéng bd trén website ctia Cong ty Quy ché t6 chirc Dai
hoi nay trude it nhat hai muoi mét (21) ngay tinh tir thoi diém khai mac Dai hoi, voi
ndi dung co ban nhu sau:

Thong bao triéu tp hop Dai hoi dong c¢d déng;

Céch thire ding ky tham du Dai hoi dong cb dong;

Viée iy quyén cho nguoi dai dién dy hop Dai hoi dong cd dong;

Diéu kién tién hanh;

Hinh thire théng qua Nghi quyét cia Dai hdi ddng c¢d dong;

Cach thire bo phiéu;

Céach thire kiém phiéu;

Thong bao két qua kiém phiéu;

Lap bién ban hop Dai hoi df‘)ng cd d(’ing,

Cong bd Nghl quyét Dai hoi dong cb dong;

Quy ché td chic Dai hoi nay c6 thé duge sira dbi, diéu chinh cho phu hop voi
timg 14n Dai hoi theo quyét dinh ciia i ddng quan tri theo timg thoi diém.

_|_
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Picu 3. Hji dong quan tri

1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Hoi dong quén tri, trach nhiém ciia thanh vién Hoi
dong quén tri

Hoi dong quan tri la co quan quan ly cong ty, ¢6 toan quyén nhan danh cong ty dé
quyét dinh, thue hi¢n quyén va nghia vu cia cong ty, trir céc quyén va nghia vy
thudc tham quycn cta Dai hoi dong cO dong.

Quyén duoc cung cip thong tin ctia Hoi ddng quan tri:

+ Thanh vién 116i ddng quén tri ¢6 quyén yéu ciu Tdng giam ddc, Pho Tong giam
doc, nguoi quan ly khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh cia Cong ty va cua don vi trong Cong ty;

+ Ngudi quan ly duge yéu cdu phai cung cép kip thoi, dy du va chinh x4c thong
tin, tai liéu theo y€u cdu cua thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, thi tuc yéu
cAu va cung cp thong tin do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.

Quyén va nghia vu khac ctia Hoi dong quan tri dugc quy dinh tai Diéu 27 cla Diéu

I¢.

Trach nhiém cta thanh vién 1161 ddng quan tri dugce quy dinh tai Chuong X ciia Dicu

I¢.




2. Dé cir, irng cir, bau, mién nhiém va bai nhi¢ém thanh vién Hi dong quin tri

a. Nhiém ky va so lugng thanh vién i dong quan tri

Nhiém ky cta Hoi ddng quan tri t6i da khong qua nam (05) nam. Thoi han cu thé
ctia nhiém ky, viée rat ngin hodc gia han thoi han cta nhiém ky do Dai hoi dong ¢o
dong quyét dinh. Mot ca nhén chi dugc bau lam thanh vién doc 1ap Hoi dong quan
tri cua Cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc

S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri 12 ndam (05) ngudi. Nhiém ky cua thanh vién
Hoi dong quan tri khéng qua nam (05) nam va ¢é thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky
khong han ché. Truong hop co thanh vién duoc bau bd sung hodc thay thé thanh
vién bi bii nhiém/mién nhiém trong thoi han nhiém kv thi nhiém ky ctia thanh vién
do 14 thoi han con lai cia nhiém ky ctia Hoi dong quan tri.

b. Co cau, tiéu chuan va dicu ki¢én cua thanh vién Hoi dong quan tri

Co cAu thanh vién Hoi ddng quén trj nhu sau: Téng s6 thanh vién Hoi dong quan tri
khéng diéu hanh phai chiém it nhit mot phan ba (1/3) tong s6 thanh vién Hoi dong
quan tri, trong drong vai it nhét 2/5 thanh vién Hoi dong quan tri.

Ticu chudn va didu ki¢n cua thanh vién 116i dong quan tri: Nhu duge quy dinh tai
Diéu 25 cua Diéu 1¢, Ngoai ra, thanh vién Ho6i dong quéan tri ¢in ¢6 cdc pham chét
va nang lyc sau day:

+ C6 tu chat lanh dao, liém chinh, ¢6 trach nhiém, chin chan, c¢6 dao dirc, va nhan
duogc su tin tudng cua cac co6 dong, cac thanh vién khac trong Hoi1 dong quan tri,
cac can b quan ly, va nhan vién ctia Cong ty;

+ Co6 kha nang can bang loi ich cua tat ca cac bén c6 quyén lgi lién quan va dua ra
nhitng quy¢t dinh hop ly;

+ Co6 kinh nghi¢m chuyén mon va trinh do hoc van can thict dé hoat dong mot céach
co hi¢u qua;

+ Co kinh nghi¢m kinh doanh quoc t¢, am hicu cac van d¢ dia phuong, hi¢u bict ve
thi truomng, san pham, va doi thi canh tranh;

C6 kha ning bicn kién thirc va kinh nghiém thanh cac giai phap thue tién;
Liém chinh va c¢o tiéu chuan dao dic cao;
Phan quy¢t chuan xac;

Kha nang va y chi duong dau véi thach thire va tim toi cai mai;

+ + 4+ o+ 4+

K¥ nédng giao tiép tot.

c. Dé cu, tng ctr thanh vién Hoi df’ing quan tri

Cd Dong hogc nhom C6 Dong s& hitu s6 lugng ¢b phiéu (tinh dén thoi diém chdt danh
sach ¢6 dong) théa méan khoan 2 Dicu 25 cia Dicu 1€ s€ thye hi¢n (g ctr, d¢ cir nhu sau:




Ho so can thiét:

+ Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

+ Trinh d6 hoc van;

+ Trinh d§ chuyén mon;

+ Céc cong ty ma ung vién dang nam gitr chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri va
cac chire danh quan ly khac;

+ Quan hé¢ cua (rng vién vdi cac Nguoi ¢ lién quan;

+ Quan hé cta Gng vién voi cac doi tac kinh doanh chinh cua Cong ty;

+ Nhitng thong tin lién quan téi tinh hinh tai chinh cia g vién va nhitng van dé
khac ¢o thé cé anh huong tdi nhiém vu va tinh ddc 1ap coa ing vién vadi tu cach
la thanh vién Hoi dong quan tri;

+ Van ban v¢ vice tr choi cung cap thong tin theo yéu cau cia Cong ty.

Doi voi nhom co dong: danh sach day du ctia nhom cb dong dé cu; bang ching vé
viéc ndm gitr c¢b phiéu dii; vin ban théa thuin ctia nhém co dong vé viée dé cir thanh
vién Hoi dong quan tri.

Ung vién Hoi dong quan tri s& gdi vdn ban cam két vé tinh trung thye, chinh xédc va
hop ly ctia cac thong tin ¢d nhan dugce cung cap va phai cam két thyre hién nhiém vu
mot cach trung thuc néu duge bau lam thanh vién Hoi dong quan tri.

Céch thirc biu thanh vién Hoi dong quan tri

Viéc bau thanh vién Hoi dong quan trj dugc thue hién theo phuong thire biu df“m
phl(.u theo do mdi Co dong co tong s6 phlcu biéu quyet twong g vai tong:, s6 ¢b
phdn s¢ hitu nhan voi s0 thanh vién duge bau ctia Hoi dong quan tri va C6 déng co
quyén don hét tong s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot so (g ¢t vién.

Co dong co thé phén ph01 sH phiéu cho tirng (g vién theo tirng s6 phiéu hoic ty 16
cu thé hodc phan phodi deu cho cac tung vién duge chon. Trong truong hop phén phbi
déu, C6 dong khong can dién sé phiéu bau ma chi can lya chon céc ting vién theo
cach thirc quy dinh tai Quy ché nay.

C6 dong thue hién viée lya chon tmg vién bing cach dé nguyén tén tmg vién dugce
chon va gach ngang d6i voi tén céc Gmg vién khong lwa chon. S6 lugng (mg vién
lra chon khong dugce vuot qua sb luong thanh vién Hol df“mg quan tri duge phép
bau.

Cin cr vao b lugng thanh vién Hoi dong quan tri duge phé chuén, Dai hoi s& dua
vao ty 1¢ phiéu bau tinh tir cao xudng thp, bét dau tir tng vién ¢6 s& phiéu bau cao
nhit cho dén khi di s6 thanh vién cin bdu va phai dam bao dap tng sb lugng téi
thiéu thanh vién Hoi ddng quén tri khong diéu hanh theo quy dinh phap luat va Diéu
1€.
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Truong hgp khong ¢6 da so thanh vién Hoi dong quan tri thi Dai hoi s€ tién hanh
bau lai cho dén khi du s6 lugng.

¢. Céc truong hgp mién nhiém, bii nhiém va bo sung thanh vién Hoi dong quan tri

Mién nhiém:

+ Viéc mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tri dugc dé cép theo quy dinh tai cac
Khoan 4 Dicu 26 cua Dicu I¢.

+ Truong hgp mot thanh vién Hoi dong quan tri khong du tu cach theo quy dinh
cua Phép ludt hogc khong c6 du ning lyc hanh vi thi Tiéu ban Nhén su cua Hoi
dong quan tri hodic mot tiéu ban khac do Hoi dong quan tri phan cong tai tirg

thoi dlem s€ chiu trach nhi¢m thu thap bang ching, thong tin va lap bao cao va
dé xudt, trinh Hoi ddng quan tri biéu quyét quyét dinh.

+ D&i véi truong hop tir nhiém, thi Tiéu ban Nhan sy hodc mot tiéu ban khac do
101 dong quén tri phdn cong tai timg thoi diém sé& thy ly viéc xem xét va trinh
H6i déng quan tri quyét dinh. Viée Mién nhiém chi ¢6 hidu luc khi c¢6 nghi quyét
béing vin ban ctia Hoi dong quan tri.

Bai nhiém:
+ Viéc bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri dwge dé cap theo quy dinh tai cac
Khoan 4 Di¢u 26 cua Dicu I¢.

+ Déi voi trudong hop thanh vién Hoi dong quén tri bi phap luat cim khong dugc
lam thanh vién Hoi dbng quan tri, Hoi dong quan tri sé triéu tdp cude hop dé ban
hanh nghi quyét.

. Thong bdo v¢é bau, micn nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quén tri

Tét ca cac trudong hop thay ddi thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén bau, mién
bai nhiém, Hoi dong quan tri s& thuc hién thi tuc bao cao thay ddi thong tin ctia
ngudi quéan ly doanh nghidp theo phap Ludt Doanh nghiép va cong b thong tin theo
phap luat ching khoan.

-

g. Céch thirc gi6i thiéu (g vién thanh vién Hoi dong quan tri

C6 dong, nhom cd dong sé tmg cir, dé cir ing vién Hoi dong quan tri theo dung tiéu
chuan, dic¢u kién dugc dé cap tai Khoan 2 Di¢u nay. Toan b ho so, thong tin can
thict dugc chuyén dén Cong ty cho Ticu ban Nhan sy hodac mot ticu ban khac do
Hoi dong quan tri phan cong tai tirng thoi diém.

Hoi dong quan tri s& nd lyc trong viée cong bd thong tin vé tmg vién theo ding quy
dinh ctia phap luat tuy theo tinh sdn sang cia thong tin Ung vién.

Truong hop s6 lugng (mg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tmg cir van
khong du s6 lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém s€ d¢ cu hodc o chirc
dé cuir thém @ng ctr vién theo co ché:
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+ Dugc Tiéu ban Nhan su hodc mot tiéu ban khac do Hoi dong quan tri phan cong
tai tirng thoi diém tim kiém lya chon theo quy trinh;

+ DPugc céc cb d(mg, gioi thiGu va thong qua quy trinh danh gia ctia Tiéu ban Nhan
su hodc mot tiéu ban khac do 116i dong quan tri phan cong tai timg thoi diém;

+ Hoi dong quan tri duong nhlem s& cong bd quy trinh gidi thxcu ung vién Hoi
ddng quan tri dé Dai hoi ddng cd dong thong qua trude khi tién hanh dé ctr theo
quy dinh phap luat.

h. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chi tich Hoi dong quan tri

- Hoi dong quan tri bau mot trong so6 cac thanh vién Hoi dong quén tri lam Chu tich
va ¢O thé ¢ mot hodc mot s6 Pho Cha tich Hoi dong quan tri.

- Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 thé bi bai mién theo quyét dinh cia Hoi dé‘mg quan
tri. Truomg hop Chu tich Hoi ddng quan tri tir chire hodc bi bai mién, Hoi ddng quan
tri phai biu nguoi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

3. Thi lao va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quén trj

- Thu lao 16i ddng quén tri duge Dai hoi dong ¢ dong phé chuén s& dugc phan chia
cho céac thanh vién Hoi ddng quan tri theo nguyén téc:

+ Chu tich Hoi déng quan tri s€ ¢6 thu lao thanh vién cao hon céc thanh vién khéc.

+ Thu lao cua Trudng ti€u ban va thanh vién cua ticu ban c¢6 pham vi va muc do
cong viéc nhicu s€ ¢6 thu lao cao hon.

+ MO0t phin thi lao Hoi ddng quan tri s¢ trang trai cho chi phi du hop va két qua
danh gid hoat dong nam.

4. Trinh tw va thi tuc t6 chire hop Hoi dong quan tri
a. SO lugng cudce hop t6i thidu theo thang/quy/nim

- Cudc hop ctia Hdi ddng quan tri do Chi tich Hoi ddng quan trj trigu tdp khi xét thiy
can thict, nhung moi quy phai hop it nhat mot lan.
b. Céac trudng hop phai tridu tap hop 1161 ddng quan tri bt thudng
- Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quén tri, khong dugc tri hodn

néu khong co 1y do chinh dang, khi mot trong so cac déi tugng dudi day dé nghi
béng vin ban néu rd muc dich cudc hop, van dé cén thao luan:

+ Ban kiém soat;
+ Tbng giam dbc hodc it nhat nam (05) Nguoi diéu hanh khéc;
+ [t nhit hai (02) thanh vién ctia Hoi dong quan tri;

+ Cac truong hop khac (néu co).
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C.

Dé nghi phdi duge lap thanh vén ban, trong do néu rd muc dich, vin dé cin thao
luén va quyét dinh thudc tham quyén ctia Hoi dong quan tri.

Thong bao hop 1di dong quan tri

Thong bao hop Hoi dong quan tri sé duge Nguoi Phu Trach Quan Tri Cong Ty giri
dén cac thanh vién Hoi dong quan tri bang thu dién tir dén dugc dia chi lién lac chia
tirg thanh vién Hoi dong quén tri da duge ding ky trude tai Cong ty.

Thong bao hop Hoi dong quan tri s¢ bao gom chuong trinh hop, thoi gian, dia diém.
kém theo céc tai li¢u cén thiét vé nhirng van dé dugc ban bac va biéu quyét tai cude
hop, céac phicu biéu quy{.t cho nhitng thanh vién Hoi ddn g quan tri khong thé du hop
va duge thé hién bing tiéng Viét.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ thé tir chdi thong bao moi hop hodc 1 phan noi
dung chuong trinh hop bang cach goi thu dién tir dén Hoi dong quan tri.

Quyén du hop Hoi dong quan tri cia thanh vién Ban kiém soat

Kiém soat vién c¢6 quyén dy cude hop Hoi dong quan tri, c¢6 quyén thao ludn nhung
khong duoc biéu quyét.

Piéu kién t6 chirc hop Hoi déng quén tri

Cac cudc hop cua Hoi df”mg quan tri duge tién hanh khi ¢o it nhét ba phén tu (3/4)
tong sO thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 tham dy truce ticp hodc mot hinh thire khac
theo Khoan 9 Dicu 30 Diéu I¢.

Trir khi ¢6 su thoa thudn khac, truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy
dinh, cudc hop phai duge triCu tap lan tht hai trong thoi han bay (07) ngay kc, tur
ngay du dinh hop ldn thir nhat. Cudc hop triéu tap lan th hai duge tién hanh néu ¢6
hon mdt nura (1/2) s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

Céch thirc bidu quyét

Ngoai quy dinh tai diém d Khoan 9 Piéu 30 cuia Pidu 1¢, thanh vién Hoi dong quan
tri c6 thé guri phiéu bicu quyét dén cude hop thong qua bing phuong tién khac phu
hop theo quy dinh ctia phap ludt va diéu kién tinh hinh ctia Cong ty. Phiéu biéu quyét
chi duge md/trinh trude su ching kién cta tat ca ngudi du hop.

Trong cac cude hop truc tiép, qua dién thoai, cac thanh vién Hoi dong quan tri s&
biéu quycl dong y bang, migng hodc gio tay dbi voi mdi van dé sau khi duge Chu
toa néu vin dé va két thuc phan thao luan. Céc tinh trang biéu quyét c6 thé 1a dong
¥, phan doi, khong cé y kién.

Céch thirc thong qua nghi quyét ctia Hoi dong quan tri

Hoi dong quan tri thong qua céac quyét dinh va ra nghi quyét trén co 0 da s6 thanh
vién Hoi dong quan tri dy hop tén thanh (>50%). Trudng hop so phiéu tan thanh va
phan doi ngang bing nhau, thi quyét dinh cudi cuing s& thudc vé phia ¢6 y kién cua
Chu tich Hoi dong quan tri.
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- Nghi quyét theo hinh thire ldy y kién bdng, vén ban dugc thong qua trén co sg'y klc.n
tan thanh cua da sb thanh vién Hoi dong quéan tri ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét
ndy c6 hiéu luc va gid tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cude hop.

h. Viéc ty quyén cho ngudi khac du hop cua thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 11 Diéu 30 cta Dicu I¢.

i. Lap bién ban hop Hoi dong quan tri

- Nguoi Phy Trach Quan Trj (Ban Thu ky) cong ty s€ thue hi¢n ghi bién ban dién tién
cugc hop Hoi dong quan tri mot cach day du, chi tiét, rd rang. Ngum Phu Trach
Quan Tri ¢6 thé ghi Am cudc hop dé dam bao tinh chinh xac cudc ndi dung, dién
tién, két qua cudc hop.

- Bién ban ghi nhan dién bién cudc hop s¢ dugc hoan thanh ngay sau modi cude hop
va ¢6 chit ky xac nhan tham du cta tit ca thanh vién tham dur. Bién ban cude hop
chinh thire s& dugc hoan thanh trong vong 7 ngay lam viéc ké tir ngay két thic cude
hop.

- Bién ban hop Hoi dong quan trj sé dugc luu trit véi thoi han 10 nam.

j. Truong hgp chi toa va/hodc thu ky tur chdi ky Bién ban hop Hoi ddng quan tri thi bién
ban nay ¢6 hiéu lue néu duoc tit ca thanh vién khac ctia Hoi ddng quan tri tham du hop
ky va c6 ddy dii ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viée chi toa,
thu ky tir chdi ky bién ban hop.

k. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quén tri

- Cén ctr vao cac ndi dung, quyét dinh duge thong qua cia cude hop Hoi dong quan
tri, Chu tich Hgi dong quan tri s¢ thay mat Hoi dong quan tri ky ban hanh cac vin
ban nghi quyét, quyét dinh ctia 1161 dong quan tri.

- Céc nghi quyét, quyct dinh nay s€ duoc thong tin dén tt ca cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat va Téng Giam dbc Cong ty.

- Céac ndi dung nghi quyét thudc pham vi phai cong b6 thong tin sé¢ duge cong bd
thong tin theo quy dinh phap luét.

5. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quin tri

Hoi ddng quan tri c¢o thé thé thanh lap tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhéan sy, luong thudng, kiém toan ndi b theo quy dinh tai Piéu 31 ctia Diéu I¢.

6. Vai tro, trdc.h nhiém, thAm quyén cta cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri va ting thanh
vién trong tiéu ban s€ duge quy dinh cu lhe trong quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri.
cong bo thong tin vé viée lap danh sach cb dong

7. Luwa chon, b6 nhiém, mién nhi¢m Ngwdi phu trach quén tri cong ty
a. Tiéu chuén ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty

- Céc tiéu chuin dbi voi Nguoi phu trach quan tri cong ty:
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b Nguoi phu trach quan tri ¢ong ty phai la nguoi ¢6 hiéu biét vé phap luat. Nim
vitng cac quy dinh phap luét lién quan dén Cong ty va thi truong chimg khoan,
uu tién nguoi tot nghiép dai hoc luét (hé chinh quy tap trung) tai cac co sé dao
tao trong va ngoai nudc.

+ C6 trinh d6 hoc van dai hoc trd 1én.

+ Am hiéu hoat dong ctia Cong ty.

+ Trach nhiém cao, giao tiép tdt, cu thé 1a k§ nang thuong thuyét va tao nén sy dong
thuan.

+ K¢ niing 6 chire, phan tich, cu thé 12 phat hi¢n nhitng tin hi¢u tir xa va canh bao
sém cho BO may quan ly, c¢o tryc giac t&t va nhay cam déi voi nhirng suy nghi va
hanh vi ctia Tong gidm ddc va céc thanh vién Hoi dong quan tri.

C6 tinh ti my, dé y dén chi tiét, linh hoat va sang tao.
Duoc dao tao vé quan tri.
LLa mOt ngudi co uy tin ca nhan va trong sach.
- Cac yéu ciu, didu kién déi vai Ngudi phuy trach quan tri cong ty:

+ Tinh dge lap: Nguoi phy (rach quéan tri cong Ly khong duge dong (hoi lam vide
cho cong ty kiém toan hién dang kiém toan Cong ty.

+ Nguoi phy trach quan tri cong ty khong duge la mot thanh vién gia dinh tryc hé¢
cua mQt thanh vién B§ may quan ly.

+ Ngudi phu trach quan tri cong ty phai tham gia cic khoa dao tao vé quan tri cong
ty tai cac co so dao tao dugc Uy ban Ching khoédn Nha nudc cong nhéan.

- Bén phan: Ngudi phu trach quan tri ¢ong ty ¢6 day du cdc bdn phan nhu bdn phén
cua Nguoi quan ly.

b. Viéc bd nhiém Nguoi phy trach quéan trj cong ty

- Ngudi phu trach quan tri cong ty kiém nhiém lam Thu ky cong ty. S6 lugng Nguoi
phu trach quan tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh.

- Hoi dong quan trj s& ban hanh nghi quyét bd nhiém Nguoi phy trach quan tri cong
ty. Nhiém ky ctua Ngudi phu trach quan tri cong ty (Thu ky Cong ty) la 5 ndm hogc
mdt thoi han khéc theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri tai timg thoi diém.

- Cac thong tin vé mg vién cho vige bd nhiém Ngudi phy trach quan tri cong ty: cac
théng tin vé g vién ¢6 thé bao gOom nhung khong gidi han & tom tit qua trinh hoc
tap, qua trinh cong tac, cac m01 quan h¢ véi cac thanh vién trong Cong ty, s6 luong
¢d phiéu ctia Cong ty dang ndm giit, xac nhan khong ¢é tién an tién su... va duoc
bd sung bing thu gidi thiéu ca nhan va nhig cudc phong vén véi cac lhdﬂl’l vién
Hoi déng quan tri, ddc biét 1a vai Cha tich Hoi ddng quan tri.
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- Hop ddng vé6i Thu ky Cong ty Ngoai ra, Hoi dong quan tri chiu trach nhiém xac
dinh cac diéu kién cta hop dong lao dong, cac vén dé lién quan toi thu lao va thu
tuc két thuc hop ddng. Chu tich Hoi dong quan tri, cd sy tham van ctia Tiéu ban
Nhan su va Tiéu ban Luong thudng, sé thay mat Cong ty soan thao hgp dong dé ky
két voi Thu ky Cong ty.

¢. Céc trudng hop mién nhiém Ngudi phu trich quan tri cong ty
- Hoi ddng quén tri c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty vao bét ky thoi
diém nao nhung khong trai cdc quy dinh ctia phéap ludt hién hanh vé lao dong.
d. Théong bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trich quéan tri cong ty

- Hoi dong quan tri s& thong bao viée bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan
tri cong ty voi Téng Giam dbe va Nguoi diéu hanh doanh nghiép khéc.

Quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty duge quy dinh tai Khoan 3,

DPicu 32 cta Dicu I¢.

Diéu 4. Ban Kiém soat
1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém ciia thanh vién Ban kiém
soat

- Vai tro, quyén va nghia vu cia Ban kiém soat dugc quy dinh tai biéu 39 cua Diéu
IE.

- Quyén dugc cung cp thong tin ctia Ban kiém soét:

+ Tai liéu va thong tin phai dugce giri dén thanh vién Ban kiém soat cting thoi diém
va theo phuong thire nhu doi vaoi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

*  Thong bdo mdi hop, phiéu ly y kién thanh vién Hoi dong quan trj va tai
liéu kém theo;

«  Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Dai hoi ddng cb dong, Hoi
dong quan tri;

«  Béo cdo ctua Giam déc hode Todng Giam dde trinh Hoi ddng quan tri hodc
tai liéu khac do Cong ty phat hanh.

+ Thanh vién Ban kiém soat c¢6 quycn tiép can ho so, tai liéu cua Cong ty luu gitr
tai tru s& chinh, chi nhanh va dia diém khéc; c¢6 quyén dén dia diém lam viéc ctia
ngudi quan ly va nhan vién cua Cong ty trong gio lam viéc.

+ Hi dong quan tri, thanh vién Hoi dfmg quén tri, Giam déc hodc Tong Giam ddc,
ngudi quan ly khac phai cung cip diy du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai lidu

ve cOng tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu
cAu ctia thanh vién Ban kiém soat hoic Ban kiém soat.
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Quyén va nghia vu khac ciia Ban kiém soét theo quy dinh ctia phap ludt va Dicu 1¢
cong ty.

Trach nhiém cuia thanh vién Ban kiém soat dugc quy dinh tai Chuong X cua Dicu
1¢.

2. Nhi¢m ky, sé lwgng, thanh phin, co ciu thanh vién Ban kiém sost

a. Nhi¢m ky, s0 lugng, thanh phan, co cau thanh vién Ban Kiém soat

S lugng Kiém soat vién cha Cong ty la ba (03) nguoi, trong do ¢c6 mot (01) Truong
ban kiém soat.

Nhiém ky ctia Kiém soét vién khong qua niam (05) ndm va co thé dugc bau lai voi
s6 nhiém ky khong han ché. Truong hop thanh vién Ban kiém soat ¢ cting thoi diém
két thic nhiém ky ma thanh vién Ban kiém sodt nhiém ky méi chua dugc bau thi
thanh vién Ban kiém soét da hét nhiém ky vén tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu
cho dén khi thanh vién Ban kiém soat nhiém ky mai dugce bau va nhén nhiém vu.
Trudng hop c6 thanh vién duge biu bd sung hodc thay thé thanh vién bi mién nhigm,
bai nhi¢m trong thoi han nhiém ky thi nhiém ky ca thanh vién do la thoi han con
lai cia nhiém ky Ban kiém sodt.

Ban kiém soat phai ¢6 hon mét nira sO thanh vién thuong tra ¢ Viét Nam.

Trudng Ban kiém soét do Ban kiém sodt bau trong so céc thanh vién Ban kiém sodt;
vi¢e bau, mi¢n nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da so.

b. Tiéu chuan va dic¢u ki¢n cua thanh vién Ban Kiém soat

C6 nang lyc hanh vi dan du ddy da va khong thude ddi twong bi cAm thanh lap va
quan ly Doanh nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.
Khong thudc céac truong hgp sau:

+ Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ciia Cong ty.

+ La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan dc lap thuc hién kiém todn

cac bao cdo tai chinh cia Cong ty trong ba (03) nam lién trude do.

Dugc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp vdi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép.
Khong phai la ngudi ¢6 quan hé gia dinh ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
giam doc va nguoi quan ly khac ctia cong ty va cong ty me.
Khong phai 1a ngudi quan ly cong ty; khong nhét thiét phai la ¢6 dong hodc ngudi
lao dong cua cong ty, trir trrong hop Dicu ¢ cong ty c6 quy dinh khéc.
Céc tiéu chuan va diéu kién khéc theo quy dinh ctia phap ludt ¢o lién quan va Piéu
1¢.
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d,

c.

Dé
Co

ctr, ing ctr thanh vién Ban ki¢m soét

Dong hodc nhom C Dong s& hitu s lwong ¢d phidu (tinh dén thoi diém chét danh

sach co dong) thoa man Khoan 3 Di¢u 12 cta Dicu I¢ sé thuc hién rng ctr, dé cir nhur
sau:

Ho so cén thiét:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

r
”

Trinh dd hoc van;

+ T'rinh d chuyén mon;

+  Qua trinh cong tac;

+ Céc cOng ty ma tng vién dang nam gitt chirc vu thanh vién Ban kiém soat va céc
chue danh quan ly khac;

+  Quan hé cua tirng vién voi Nguoi ¢o lién quan;

+ Quan h¢ ctia Gng vién vdi cac doi tac kinh doanh chinh cua Cong ty;

+ Nhiing thong tin lién quan t6i tinh hinh tai chinh cta (ng vién va nhitng van dé
khac ¢o thé ¢é anh hudng téi nhiém vu va tinh doc lap cta tng vién vdi tu cach
la thanh vién Ban Kiém soat;

+ Vin ban vé viéc tir choi cung cédp thong tin theo y€u cau cua Cong ty.

Doi vdi nhom ¢6 dong: Danh sach dau du ctia nhém c6 dong dé cir, biang ching vé
viée nam gili co phicu du; van ban thoa thuan ctia nhom c6 dong veé viée dé cuir Kiém
soat vién.

Ung vién Ban Kiém soat s& giri vin ban cam két vé tinh trung thue, chinh cac va
hop ly cua cac thong tin ca nhan dugc cung c¢Ap va phai cam két thuc hién nhiém vu
mot cach trung thue néu duge bau lam Kiém soat vién.

Ho so s€ dugce gui tdi Tru sé chinh ciia Cong ty.

Truong hop so lugng tng vién Kiém soat vién thong qua dé cir va (g ctr van khong
du so lugng can thiét, Ban Kiém soat duong nhié¢m cé thé dé cir thém Gng vién. Viée
Ban Kiém soat duong nhiém gi6i thiéu tmg vién Kiém sodt vién phai duge cong bd
rd rang va phai duoc Pai hoi dong ¢ dong thong qua trude khi tién hanh bau ci.

Cach thirc bAu thanh vién Ban Kiém soat

Viée bau Kiém soat vién dugce thyre hién theo phuong thire don phiéu va tién hanh
tuong tw doi vai bau thanh vién Hoi dong quan tri quy dinh tai diém d Khoan 2 Dicu
3 Quy ché nay.

Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Ki¢m soét
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- Viéc mién nhiém Kiém soat vién duge dé cip theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 37 cua
Dicu I¢.
- Viéc bai nhiém Kiém soat vién duge dé cap theo quy dinh tai khodn 4 Dicu 37 cua
Dicu I¢.
f. Théng bao vé& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat
- Tat ca céc truong hop thay doi Kiém soat vién lién quan dén bau, mién nhiém, bai
nhiém, s€ dugc thuc hién theo quy dinh phdp luat vé cong bo thong tin
g. Tién luong va quyén lgi khic cta thanh vién Ban kiém soat
- Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thuong va loi ich khzic theo
quyel dinh ctia Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong cd dong quyct dinh téng muc

tién lwong, thii lao, thudng, lgi ich khac va ngan sach hoat dong héng nim cta Ban
kiém soat.

- Thanh vién Ban kiém soat duge thanh toan chi phi dn, &, di lai, chi phi sir dung dich
vy tu van doc 1ap vai mure hop ly. Tdng muc thu lao va chi phi nay khong vuQl qua
tong ngan sach hoat dong hing nam cua Ban chm sodt da dugc Dai hoi dong cb
déng chép thuén, trir truong hop Dai hoi ddng c¢d dong co quyét dinh khac.

- Tién lwong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat duge tinh vao chi phi kinh doanh
cua Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhép doanh nghiép, quy dinh
khac cua phap luét c6 lién quan va phai duge lap thanh muc riéng trong bdo cdo tai
chinh hang nam cua Cong ty.

Piéu 5. Téng Giam ddc Vai tro, trach nhi¢m, quyén va nghia vu ciia Tong Giam déc

- Tbng giam dbc la ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay ctia Cong ty;
chiu su giam sat cua 1101 dong quan tri; chiu trach nhiém trudce 1101 dong quan tri va
trude phap ludt vé viée thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

- Trach nhiém cia Tong Giam dbc duoge quy dinh tai Chuong X cia Diéu ¢,

- Quyén va nghia vu cta Tdng Giam déc duge quy dinh tai Khoan 4 Diéu 35 ctia Diéu
Ié

1. B6 nhi¢gm, mién nhi¢m, ky hgp dong, chAm dirt hgp dong dbi véi Téng Giam dbe
a. Nhiém ky, tiéu chuén va diéu kién ctua 'I‘éng Giam déc

- Nhié¢m ky ctia Téng Giam dbc duge quy dinh tai Khoan 3, Diéu 35 cua Diéu I¢.

- Ngoai nhung quy dinh tai Diéu 35 caa Diéu 1, Tdng Giam dbc con phai dap Gng
céc tiéu chudn va diéu kién duai day:

+ C6 trinh do chuyén mén, kinh nghiém thuc t& vé quan tri kinh doanh trong
nganh nghé kinh doanh chu yéu cua Cong ty (wu tién cdc ca nhdn so hitu nhiéu
co phan cua Cong ty).
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+  Co trinh d6 dai hoc tr¢ 1én;
- Khong dong thoi lam Giam doc hodc Tong Giam doc ctia bat ky mot 6 chire/
doanh nghiép nao hodc cac chirc danh quan ly & cac cong ty khac;

+  Co di nang lyc hanh vi dan sy va khong thude déi tuong bi cAm quan ly doanh
nghiép.

b. Ky Hop ddng lao dong voi Tong Giam dc: Chu tich HO1 dong quan tri s€ thay mat Hoi
dong quén tri ky két hop ddng lao dong ctia Téng Gidm Ddc, va Téng Giam D¢ ky hop
dong lao dong vai cac Ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc.

¢. Mién nhiém, cham dat hop dong lao dong vai Tong Giam doc.
- Hoi dong quan tri t& chire hop dé biéu quyét thdng qua viée mién nhiém, bai nhi¢m
Tong Giam débc.
- Viéc mién nhiém, bai nhiém s& duoc thé hién bing vin ban nghi quyét 161 dong
quan tri.
d. Tién luong va loi ich khac ctia Tong Giam doc
- Tong giam doc duoc tra lvong va thudng. Tién luvong va thudng ctia Tong gidm doc
do Hoi dong quan tri quyét dinh.

- Tién luong cia Tong Giam dbc duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo
quy dinh ctia phéap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bdo cdo tai chinh hing ndm cta Céng ty va phai bdo cdo Dai hoi dong
¢ dong Lai cudc hop thuong nién.

Diéu 6. Cac hoat dong khac
1. Phéi hop hoat dong giiva Hoi dong quén tri, Ban kiém soat va Tong Giam dbe

a. Thu tyc, trinh tyr tri¢u tép, thong bao mdi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitra
[16i ddng quén tri, Ban kiém soat va Téng Giam dbc

- Téng Giam dbc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat co quy(,n
tham gia cudc hop Hoi dong quan tri; thi tuc va trinh tu moi hop da duge dé cap
trong phdn triéu tp hop Hoi dong quan tri.

- NOoi dung hop gitta Hoi dbng quan tri, Ban kiém soat va Tong gidm dbe duoc tich
hgp trong chuong trinh hop Hoi dong quan tri.

b. Théng bao nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat va Tong
Giam déc duge thuc hién theo didm k Khoan 4 Diéu 3 ctia Quy ché nay.

c. Cac truong hop Iong Giam ddc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi dong quan
tri va nhimng véan dé can xin y kién Hoi dong quan tri

- Xung dot quyén, nghia vu giita Hoi ddng quan tri va Tong Giam doc.
- Khung hoang ma viéc xur ly vuot qua thim quyén ctia Tong Giam doc.
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- Céac giao dich ma Tong Giam doc 1a mot bén lién quan.

- Céc phat sinh trong yéu trong qua trinh thuc hién cac Nghi quy¢t cta Hoi dong quan
tri.

- Céc ndi dung vugt tham quyén theo uy quycn cua Hoi dong quan tri doi véi Tong
Giam ddc.

Béo cédo cua Tong Giam doc vai Hoi dong quan tri vé viée thue hién nhiém vu va quyén

han dugc giao

- Cac ndi dung Bao cao cua Tong giam doc vai Hoi dong quan tri vE vige thuc hién
nhiém vu va quyén han dugce giao ludn duge tich hgp thanh 1 muc trong chuong
trinh hop 161 dong quan tri.

- Cdc ndi dung bdo cdo bao gom cac ndi dung:

-+

Thanh tich chung ctia Cong ty, dic biét trong sy so sanh véi dbi thi canh tranh;
Viée trién khai chién luge kinh doanh ciia Cong ty;

Céc chi tiéu tiép thi va kinh doanh cia Cong ty;

Céc két qua tai chinh ctia Cong ty;

+ 4+ + o+

Su tudn tha ciia BO mdy quéan ly dbi véi luat phap va céc thi tuc noi b lién quan
toi Quan tri cong ty, quan tri riii ro va kiém soat ndi bo, ciing nhu cac vin dé vé
dao dire kinh doanh;

+ Thanh tich ctia BO may quan 1y, & cip do nhom lan cap do ca nhan.
Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé ty quyén khéc cta 161 dong quan
tri doi véi Tong Giam doc
- Céc ndi dung gidm sit vice thye hi¢n nghi quyét va cac vén dé ty quyén khic cua

Hoi dong quan trj dbi vdi Tong giam doc luén duge tich hop thanh 1 muc trong
chuong trinh hop Hoi dong quén tri.

Céc van dé Tong Giam dde phai bdo cdo, cung cip thong tin va cich thirc théng bao
cho Hoi dong quan tri, Ban ki¢m soét
- Tong giam ddc s& cung cip thong tin bing cach thire phi hop khi:

+ Thanh vién Hoi dong quan tri yéu ciu cung cap céc thong tin, tai liéu vé tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia cong ty va ctia cac don vi trong cong ty theo
dung quy dinh ctia phap luat;

+ Truong cac Ticu ban thudc Hoi dong quan tri yeu cau bang vin ban, thu dién tir
doi vdi cac ndi dung ma Tiéu ban da thong qua rang Tong Giam doc phai cung
cap. Trong truong hgp nay, Tong Giam doc s€ phai bao cdo biang vin ban.
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Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gilra cac thanh vién Hoi dong quan
tri, cac thanh vién Ban Kiém soat va Tong Giam dbc theo cac nhiém vu cu thé cia céac
thanh vién néu trén

Thanh vién Hoi dong quan tri phdi hop hoat dong kiém sodt, di€u hanh, gidm sat
Tong giam doc theo quy ché hoat dong cua cac Tiéu ban chuyén trach.

Thanh vién Hoi dong quén tri ¢o thé trao doi ngay tai cac cude hop Hoi dong quan
tri, cudce hop cac ti€u ban.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé phoi hgp véi cac ngudi diéu hanh doanh nghiép
khéac sau khi tham khao véi Tong Giam Doc ve chu dé, thoi gian va cdc ndi dung
khac.

Céac van dé ma Hoi déng quan tri phai phé duyét theo dé xuat cua Tong Gidm Doc
theo Khoan 2 Diéu 27 cta Diéu 1¢, 1101 dong quan tri phai phan hoi trong vong 7
ngay hodc mot thoi han khac do cac bén thoa thuén.

Trong trudong hop cap thiét, vi nhing muc dich lién quan toi nhiém vu cua minh,
céc thanh vién Hoi dong qudn tri 6 quyén y€u cau Téng Giam dbc, Ngudi Quan ly
khac trong Cong ty cung cap cac thong tin v€ hoat dong cua Cong ty nhung phai
duoc sy dong y ctia Chi tich Hoi dong quén tri. Yéu céu phai dugc ldp bing vin
ban va giri cho Tdng Giam dbc trudce it nhét 24 gio.

Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém phan h()l céc ndi dung: kién nghi vé Piéu 1&; Quy
ché quan tri cong ty; co cdu t6 chire va sb lugng Ngudi quan ly trong thoi han 15

ngay.

Céc ndi dung phé chuédn giao dich v&i Nguoi ¢6 lién quan hodc Giao dich trong yéu,
[6i dong quan tri phai phan hoi bang vin ban trong thoi han 7 ngay.

Trong truong hop cude hop cia Hoi déng:, quan trj c6 moi thanh vién B méy quan
ly hodc bat ky cép quan ly nao thi Hoi dong quan tri c6 trach nhiém goi thong bao
méi hop, ndi dung chudn bi (néu ¢o) trude it nhat 7 ngay (thong qua Thu ky).

2. Quy dinh vé danh gia hang nim ddi voi hoat dong khen thwéng va ky luat déi véi
thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc va cic ngudi
diéu hanh doanh nghiép khac

d.

Danh gia hoat dong

61 dong Quan tri:

+  Hoi dnng quan tri thue hién danh gia thanh vién i dong quan tri két hop véi
déanh gia hoat dong cac tiéu ban va danh gi tirng thanh vién Hoi ddng quan tri .
Viéc danh gia dugc thuce hién 1 lAn/nam.
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+ Dénh gia hoat dong Hoi dong quan tri va cac tiéu ban: Tiéu chi danh gia: Hanh
vi va hiéu qua hoat dong, va thé hién qua cac khia canh:
e K&t qua doanh thu, lgi nhuan va céc chi so phi tai chinh khac;
* Ty I¢ thanh vién H{i dong quan trj khong di¢u hanh, dicu hanh trong co
cau thanh vién Hoi dong quan tri ;
* S0 cudc hop cua Hoi dong quan tri, cuia cac ti¢u ban va cac ndi dung dugc
d¢ ra trong tirng cudc hop;
¢ SO lugng cac truong hop ve xung dot loi ich ¢6 xay ra;
INg g hop g dag
* Viéc tudn thu quy dinh v¢ bao mat thong tin ;
* i dong quan tri tham gia cac chuong trinh dao tao vé quan ly;
¢ Xay dung chinh sach thu lao cho Hoi dong quan tri ;
¢ Cac chinh sach mai dugc phat trién va ban hanh;
- Thanh vién Ban ki¢m soat:
+ Truwéng Ban kiém soat to chire danh gia mirc d¢ hoan thanh nghiém vy phén
cOng cha tirng thanh vién Ban ki¢m soal.
+ Ban kiém sodt thyc hién viée danh gia thanh vién Ban kiém soat dua trén céc
ti€u chi sau:
¢ Vige tudn thu dung phap ludt, Diéu 1¢ cong ty, nghi quyc.t Dai hoi dong

c¢d dong va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu dugc
giao;

* Viéc thuc hién cac trach nhiém va nghia vu.
b. Khen thuong

Hoi d(’“mg quan tri co trach nhiém xay dung hé thfmg khen thudng. Viéc khen thudng
dugce thuce hién dua trén két qua danh gia hoat dong cua Quy ché nay.

Hinh thirc khen thudng;:
+ Bing tién;
+ Bing hinh thire phi vat chit khac;
- Dbi voi déi twgng 1a thanh vién Hoi ddng quan tri: Hoi dong quan tri quyét dinh

trong pham vi thu lao duge Dai hdi dong c6 dong phé chuén;

- Dé&i voi déi tugng 1a didu hanh, ngudn kinh phi thuéng duge trich tir Quy khen
thudng phuc loi cua Cong ty va ngudn hop phap khac, hodc s€ dugc tinh vao chi phi
trude thué theo cac quy dinh phap luét c6 lién quan. Murc khen thudng: cian clr vao
tinh hinh thuc t€ cua ting nam.
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c. Ky luat

Ho6i dong quan tri ¢6 trach nhiém xay dung hé théng ky luat dya trén tinh chat va
murc do caa viée vi pham. Viée ky ludt phai ¢é hinh thirc cao nhéat 12 bai nhiém, cach
chtre.

Thanh vién Héi ddng quén tri, Tong Giam doc va Ngudi diéu hanh doanh nghlep
khac khong hoan thanh nhiém vy ctia minh so v6i yéu cau vdi sy trung thuc, siéng
ning, cAn trong va tron bd phan s& phai chiu trach nhiém ca nhén vé nhitng thiét hai
do minh gay ra.

Thanh vién Hoi ddng quéan tri, Tdng Giam dbc va Ngudi diéu hanh doanh nghiép
khéac khi thue hién nhiém vu ma ¢6 hanh vi vi pham quy dinh phap luit hodc quy
dinh cta Cong ty thi tuy theo mirc d vi pham ma bi xir ly ky luét, vi pham hanh
chinh hodc truy ctru trach nhi¢ém hinh su theo quy dinh cua hé thong ky ludt va quy
dinh cta phap ludt. Truong hgp gy thiét hai dén lgi ich cia Cong ty, ¢b dong hoic
ngudi khac s& phai boi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 7. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty Cong ty C6 phan Gidng bo sita Moc Chau bao
26m 07 diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 30 thang 03 nam 2022

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

MAI KIEU LIEN
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